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1. Bevezetés

1.1 Regisztráció

Jelen leírás a Software Design Group Bt. (továbbiakban SDG) és az ACCESS 2000 Bt. által kivitelezett SDG Számlázási és Készletnyilvántartó Rendszerhez készült. A leírásban szereplő software szerzői jogvédelem alatt áll, s annak illetéktelen másolása jogi következményeket vonhat maga után. Illetéktelennek tekintünk minden olyan másolatot, amelynél a számla fejlécében adatváltozás történik (ez alól természetesen kivétel a cég bármilyen paraméterének változása, amit az SDG Bt., vagy az ACCESS 2000 Bt. ír át). 

A rendszer indításkor megjeleníti a regisztrációs lapot, melyen megtekintheti, hogy kinek a nevére lett regisztrálva a program és mi az aktuális verziója. A verziószám ebben az esetben 6.83.007. Ez az információ is nagyon fontos mert a rendszer fejlesztői minden módosítás után „léptetik” a verziószámot, és így nyomon lehet követni, hogy az Önnél installált program mikor készült és milyen „tudású”.

Regisztrációs lap/program verzió megtekintése a rendszer indulásakor (minta): 
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1.2 Alapinformációk

1.2.1 Help(súgó) rendszer

A számlázási rendszer egy beépített help(súgó) rendszerrel rendelkezik, melynek feladata, hogy az Ön számára információt nyújtson a rendszer folyamatosan bővülő szolgáltatásairól és ezek kezeléséről. Éppen ezért ebben a dokumentációban nem térünk ki minden apró kezelési részletre, ezeket a help(súgó) rendszer segítségével, használat közben ismerheti meg és sajátíthatja el.

A beépített On-Line Help(súgó) rendszer tájékoztatást ad a mindenkori helyzetnek megfelelően (helyzetérzékenyen), a rendszer kezeléséről, segítséget nyújt az adott menüpont vagy funkció megfelelő használatához. A helyzetérzékeny segítségi mód azt jelenti, hogy a magyarázatok attól függően jelennek meg, hogy éppen hol vagyunk a rendszerben, és mit csinálunk.

A help(súgó) bármikor aktiválható az F1-es billentyű lenyomásával, és a hozzá tartozó kezelési magyarázatok az F1-es gomb ismételt lenyomására elolvashatóak. A help(súgó) ablakot az ESC gomb megnyomásával zárhatjuk be.

A help(súgó) rendszer mindig az Ön rendelkezésére áll, és mindig az aktuális helyzetnek megfelelően adja meg a kellő információt a program kezeléséhez.

A help(súgó) rendszer kezelése:

· F1

- Belépés a help rendszerbe

· ALT+F1
- Visszalépés az előző help-hez

· ENTER

- Kijelölt hivatkozás kiválasztása

· ESC

- Kilépés a help rendszerből

· SHIFT+F1
- Help keresztreferencia

1.2.2 Program menük használata

A program menüinek használata a kurzorvezérlő billentyűkkel lehetséges. Egy billentyű lenyomásakor a menükurzor a megjelölt irányba lép egyet. Abban az esetben, ha már a kívánt menüponton áll, az ENTER billentyű lenyomásával kezdeményezheti a rendszer számára a feladat végrehajtását. Lehetősége van az adott menüpont gyors elérésére, a menü nevében más színárnyalattal kiemelt betű lenyomásával. Azon menüpontokat, melyek használata valamilyen oknál fogva nem lehetséges a rendszer automatikusan átlépi, kiválasztásukat nem teszi lehetővé.

A tiltás okai a követezők lehetnek:

· A rendszerben az adott funkció nincs installálva

· Az érvényes beállítások mellett az adott funkció használata értelmetlen vagy tilos

· Az adott menüpont csak a rendszer egy másik moduljából elérhető

· Nincs jogosultsága a menüpont kiválasztásához

· Az adott menüpont fejlesztés alatt áll

1.2.3 Adatbeviteli mezők használata

Numerikus (számbeviteli) mező használata:

A számbeviteli mezők működése megegyezik a normál asztali számológépek működésével. Ez azt jelenti, hogy az adatbeviteli mezőbe beírt számok mindig jobb oldalról csúsznak be és a következő szám leütésekor egyel balra lépnek. Abban az esetben ha a mező értéke negatív, akkor azt a mínusz(kivonás) jel leütésével adhatja meg a rendszernek. Itt jegyezzük meg, hogy a gomb ismételt lenyomása esetén a mező értéke újból negatívba fordul át. A mező mindig fel van osztva helyi értékek szerint, azaz amennyiben egy szám mérete meghaladja az 1000-t, akkor az elválasztási ponton megjelenik egy értékhatárt jelző vessző (pl.: 1,000.00) . Ha egyszerre több beviteli mezővel dolgozik, úgy lehetősége van a közöttük történő mozgásra is, amit a le és fel gombokkal tehet meg. Amennyiben egy mezőről nem egyértelmű, hogy milyen adatot kell (lehet) ott megadni, úgy az F1 billentyű lenyomására a rendszerbe épített help(súgó) rendszer aktiválódik, és a mezőről található információt megjeleníti.

Karakteres (szövegbeviteli) mező használata:

A karakteres beviteli mezőkbe a lehetséges összes karakter begépelhető (amennyiben ez a mező értelmezésével nem ellenkezik). A mező kitöltése során valamennyi szerkesztőbillentyű használható, hatásuk a következő:

· HOME

- Mező elejére lépés

· END

- Mező végére lépés

· INS

- Beszúrás / Felülírás átkapcsolása

· DEL

- Egy karakter törlése a kurzor helyén

· BACKSPACE
- Egy karakter visszafelé törlése

· <- , ->

- Kurzor mozgatása a mezőn belül

· ENTER

- Adatbevitel befejezése

Dátumbeviteli mező használata:

A dátum megadása során – a magyar dátum formátumnak megfelelően - az év, hónap, nap sorrendet kell alkalmaznia. Ha a megadott dátum valamilyen oknál fogva nem helyes, a rendszer hibaüzenetet küld (pl. az adott hónap csak 30 napos vagy a megadott dátum egy éven belüli kell, hogy legyen). Ebben az esetben a dátum megadását meg kell ismételni.

1.2.4 Kimutatások és törzslisták beállító képernyői

A rendszer folyamatos használata során - a rögzített tételek számának függvényében -, nagyméretű adatállományok is létrejöhetnek. Ha bizonyos információk kinyomtatásánál nem feltétlenül az összes adatot szeretné megjeleníteni, ki kell szűrnie az adatállományból a keresett tételeket. A különböző kimutatások és listák rendkívül sokrétű szűrési lehetőséget nyújtanak. 

Ezek megoldásait két csoportra bonthatjuk:

· Szelektálás
(Különböző alternatívák közötti választás. Ezt a kimutatások, a () jellel jelölik.)

· Szűrők ki/be kapcsolása
(Szűrőfeltételek megadásának lehetősége. Ezt a kimutatások a [] jellel jelölik.)

1.2.5 Különleges lehetőségek

Háttér nyomtatás – Nyomtató Spooler Editor

A rendszer a nyomtatások meggyorsítása érdekében a munkával párhuzamosan, a háttérben nyomtat. Ezen megoldást hívják Spooler (ejtsd: szpúler) technikának. A nyomtatás tehát úgy történik, hogy a program összeállítja a nyomtatandó anyagot (bizonylatot vagy kimutatást), és utána ezt a Spooler-nak nyomtatásra átadja. A Spooler a háttérben elkezdi kinyomtatni a nyomtatási sorban várakozó nyomtatási feladatokat, miközben Ön dolgozhat a gépen. A Spooler az átvett nyomtatási feladatokról kimutatást vezet, ami a Spooler Editorral(ALT+F2) tekinthető meg. Az anyagok egymás után folyamatosan kerülnek nyomtatásra. Ha eközben a nyomtatás menetén módosítani akar, akkor ezt a fent említett Spooler Editorral(ALT+F2) teheti meg. Amíg a Spooler nem üres, tehát még nincs kinyomtatva minden nyomtatásra váró feladat, addig nem lehet kilépni a rendszerből.

Használható billentyűk, és különleges műveletek (az ALT+F2 billentyűkombináció lenyomása után):

· INSERT
- Új nyomtatási tétel megadása

· DEL

- Nyomtatási sorból való törlés

· ENTER

- Nyomtatási tétel paramétereinek módosítása

· F5

- LPT1-es nyomtató leállítása/újraindítása

· F6

- LPT1-es nyomtató nyomtatási sorának törlése

· F7

- LPT2-es nyomtató leállítása/újraindítása

· F8

- LPT2-es nyomtató nyomtatási sorának törlése

Képernyővédelem

A rendszer tartalmaz egy beépített képernyővédelmet is, annak érdekében, hogy a számlázó terminálok képernyőit megóvja a káros, úgynevezett „beégéstől". A védelem lényege, hogy abban az esetben, ha a gépet egy bizonyos ideig nem használja, akkor a rendszer a képernyőn lévő képet eltünteti, és egy kukac mozgatásával jelzi, hogy a gép be van kapcsolva. Ebből az állapotból a gép egy gombnyomással bármikor kimozdítható, ekkor a képernyő eredeti tartalma újra megjelenik.

2. A Számlázási Rendszer törzsállományai

A számlázási rendszer a működéséhez szükséges adatok nagy részét az úgynevezett törzsállományokból szerzi. Ezen állományok tartalmazzák például a forgalmazott termékeket, a szállítókat és vevőket, a fuvarosokat és ügynököket, valamint egyéb fontos alapadatokat. Tehát a törzsek feladata a rendszer alapadatainak tárolása, nyilvántartása. Itt nyílik mód az alapadatokkal kapcsolatos információk módosítására, valamint bizonyos lekérdező funkciók elindítására. A törzsek esztétikus kialakítása nagyon fontos, mert a program minden része ezeket az alapadatokat használja és jeleníti meg a képernyőn illetve nyomtatásban is. A törzsekben rögzített adatokat –különböző szűrési lehetőségek segítségével- az ALT+P billentyűkombinációval lehet kinyomtatni.

A „Törzsek” főmenüpont:
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2.1 Szállítótörzs

A szállítótörzs segítségével a rendszer lehetőséget teremt a beszállítást végző partnerek adatainak nyilvántartására, azok karbantartására és néhány göngyölített forgalmi adat lekérdezésére.

A szállító adatainak tárolása arra szolgál, hogy a beszerzés és lekérdezés során, azok folytonos ismételt megadása helyett a rögzített adatokat a szükséges helyeken egy gombnyomásra felhasználhassa.

A törzsben a következő adatok kerülnek tárolásra:

· Szállító kódszáma (automatikusan generált, de módosítható)

· Szállító megnevezése

· Szállító számlázási és telephely címe, irányítószáma

· Szállító telefon, telefax száma

· Működési engedély száma

· Szállító bankszámlavezetőjének neve, számlaszáma

· Szállító adóigazgatási száma

· Közösített partnerkód (vevőtörzzsel megegyező)

· Engedmény % a számlából 

· Jellemző bizonylat típus (Belföldi adóraktár, Belföldi szabadforgalom, Import)

· Megjegyzés (A fenti adatokon kívül rögzíthet, egy Önnek speciálisan szükséges adatot. Az megjegyzés sor elnevezését az ALT+M billentyűkombinációval adhatja meg!)

A szállítótörzs kiválasztása után, a képernyőn megjelenő ablakban az eddig már rögzített adatokkal rendelkező szállítók láthatók. Amennyiben a létező szállítók száma meghaladja a képernyőn rendelkezésre álló helyet, így a PgUp és a PgDn gombokkal előre illetve hátra irányba lehet egy oldalt lapozni. Az Ön előtt lévő képernyőn belüli mozgásra a kurzorvezérlő gombok szolgálnak, amelyek a jelzett irányba elmozdítják az éppen aktuális mezőt. Az aktuális tétel jelölésére szolgáló inverz kurzort „jelölőlécnek” nevezzük. (Az ablakokon belüli mozgások a rendszeren belül mindig így működnek, függetlenül attól, hogy az ablak milyen információt tartalmaz!)

2.1.1 Új szállító felvitele (INSERT)

[image: image9.wmf]Ha a törzsállományba új szállítót kíván felvinni, meg kell nyomni az INS (Insert - beszúrás) gombot és a megjelenő ablakban megadni az új szállító adatait. A felvitelnél a program automatikusan egy szállítókódot generál melyet felülbírálhat, ha valamilyen okból az emelkedő sorszámú kódtól el akar térni. Ezután az adatok módosítását a következő menüpontban ismertetett módon bármikor elvégezheti.

FIGYELEM! A változások csak akkor rögzítődnek, ha az utolsó mezőt is egy ENTER-el zárja le. Ha a bevitel során bármikor az ESC billentyűt nyomja meg, úgy a rendszer kilép a módosításból, és az eddig esetleg átírt vagy újonnan rögzített adatokat NEM tárolja le!

2.1.2 Szállító adatainak megtekintése, módosítása (ENTER)

Az szállítótörzs alapképernyőjén a vállalkozás partnereinek csak a legfontosabb adatai tekinthetők meg. Ahhoz, hogy az összes adatot láthassa és esetleg módosíthassa, pozícionálja a jelölőlécet a szükséges szállító sorára és nyomja meg az ENTER gombot. Az erre megjelenő ablakban láthatja az kiválasztott szállító valamennyi adatát. Amennyiben a felsorolt adatok közül valamelyiket meg kívánja változtatni, csak rá kell állni a kívánt mezőre és az új adatokat meg kell adni a rendszer számára.

FIGYELEM! Amennyiben a szállító cég működési formája változott meg, pl. Bt.-ből KFT-vé alakult és így az adószáma is megváltozott, új tételként kell rögzíteni!!!

FIGYELEM! A változások csak akkor rögzítődnek, ha az utolsó mezőt is egy ENTER-el zárta le. Ha a bevitel során bármikor az ESC billentyűt nyomja meg, úgy a rendszer kilép a módosításból, és az eddig esetleg átírt vagy újonnan rögzített adatokat NEM tárolja le!

2.1.3 Szállító törlése a törzsből (DELETE)

Ez a lehetőség arra szolgál, hogy valamely – a nyilvántartás szempontjából – feleslegessé vált szállító alapadatait törölje a rendszerből. Ennek elvégzéséhez ki kell választania a törölni kívánt szállítót (a jelölőléccel az adott szállító sorára állni), majd ezután a DEL (Delete - törlés) gombbal törölheti adatait a törzsből. A véletlen törlések elkerülése végett a rendszer ilyenkor rákérdez arra, hogy tényleg törölni kívánja-e az adatot, és alaphelyzetben a „NEM” választ jelöli ki. A törlés végrehajtáshoz nincs más dolga, mint az „IGEN” pontot kiválasztani és az ENTER-t megnyomni, amire a törlési parancs végrehajtódik. Meg kell jegyeznünk, hogy egy szállítót csak akkor lehet a törzsből törölni ha annak az aktuális évben még nem volt forgalma, ellenkező esetben a rendszer hibaüzenetben jelzi számunkra a törlés tiltását!

2.1.4 Kiíratás sorrendje (ALT+S)

Lehetőség van arra is, hogy a képernyőn megjelenített adatok sorrendjét meghatározza, azaz megadja, hogy a kódszám vagy a név alapján kerüljenek rendezésre és listázásra a tételek. A sorrend változtatása az ALT+S billentyűk együttes megnyomásával lehetséges (az éppen időszerű rendezés kulcsát a fejléc sorban erősseb fénnyel kiírt mező jelzi).

2.1.5 Szállító keresése (ALT+K)

Amennyiben a törzsben egy szállítót kód, vagy név alapján meg kíván keresni, úgy az ALT+K gombok együttes megnyomásával egy kérdő ablak tűnik fel Ön előtt, ahová be kell írnia a keresett adat egy részletét. A kérdés a szerint változik, hogy a gombok megnyomásakor az aktív mező éppen hol állt (nevezetesen a kódszámon, vagy a néven) s a rendszer az így megadott azonosítóra fog rákeresni és az ezzel megegyező (vagy hiánya esetén a hozzá legközelebbi) tételre áll rá. A rendszer a keresés végén a listázási ablak rendezését a keresési szempontnak megfelelően átkapcsolja, így biztosítva, hogy ha több a feltételnek megfelelő tétel van, akkor azok lehetőleg egymás alatt legyenek láthatók.

2.1.6 Szállítói forgalmi információ (ALT+I)

Lehetőség van a szállító összesített forgalmi adatainak megjelenítésére az ALT+I billentyűkombinációval. Itt tájékoztatást kaphat a vállalkozás aktuális szállítóleveles, számlás, valamint összesített tartozásairól, illetve különféle áruforgalmi információk tekinthetők meg.

2.1.7 Szállítói folyószámla (ALT+F)

A szállítói folyószámla funkció (ALT+F) segít abban, hogy a szállítóval kapcsolatos pénzügyi tranzakciókat megtekintse.

A megjelenő táblázat a következő adatokat tartalmazza:

· Számla száma

· Teljesítés dátuma

· Terhelés / Jóváírás mértéke

A megjelenő táblázatban a rendszer nemcsak a számla beérkezéseket, hanem az azokkal kapcsolatos fizetési (likvidálási) információkat is tartalmazza (természetesen ezeket csak akkor, ha a „Beszerzési számla likvidálások” menüpontot használjuk). Az ENTER gomb lenyomása után, részletesebb információkat is kaphat a kiválasztott számlákról és ezek kiegyenlítéseiről. Még egy támogatást nyújt a rendszer a számla száma mellett megjelenő kis jelzés formájában.

Ezek a következők lehetnek:

· Nincs jel
-
A számla még nem likvidált (a vállalkozásnak még tartozása van)

· St

-
A számla stornózva lett

· 

-
A számla kifizetve, azaz számlát likvidáltuk

2.1.8 Számlázatlan beszerzési szállítólevelek (ALT+L)

Ezen funkció (ALT+L) a szállítótól már beérkezett (bevételezett) és még nem számlázott szállítóleveleket gyűjti ki és jeleníti meg. (A listában a stornózott szállítólevelek természetesen nem jelennek meg).

2.1.9 Szállítói követelések (ALT+F)

A szállítói követelések információ (ALT+T) a szállítói folyószámla szűkített változata, ahol a rendszer csak azokat a számlákat jeleníti meg, amelyeket a vállalkozás még nem fizetett ki (vagy csak részben fizetett ki). Az ENTER gomb lenyomása után részletesebb információkat is kaphat a számlákról.

2.1.10 Szállítótörzs lista / Forgalmi toplista(ALT+P)

A szállítótörzsben nyilvántartott partnerek alapadatait lehetőség van nyomtatón is megjeleníteni. A nyomtatás az ALT+P billentyűkombinációval indítható el. A nyomtatás előtt a rendszer egy általános párbeszédablakot jelenít meg, ahol beállítható a nyomtatandó lista formátuma (pl.: a listázás sorrendje, a listázandó szállítók, valamint egyéb szempontok).

2.1.11 További lehetőségek

CTRL+A - Amennyiben egy partnerrel valamilyen okból megszűnt a kapcsolat, lehetőség van a CTRL+A billentyű lenyomásával aktív / inaktív állapotba állítani adatait a törzsben. Ekkor adatai nem törlődnek, csak inaktív állapotban a rendszer ezt a partnert a listákra nem írja ki. Például egy megszűnt partner nem jelenik meg a kimutatásokon, beszerzés közben, stb.

FIGYELEM! Az ezek után ismertetett törzsek alap kezelési megoldásai, úgymint: új tétel rögzítése(INS), tétel módosítása(ENTER), tétel törlése(DEL), rendezettségi sorrend váltása(ALT+S), tétel keresése(ALT+K), információ a tételről(ALT+I), törzs kinyomtatása(ALT+P), megegyeznek az előbbiekben bemutatott elvekkel, ezért ezekre a későbbiekben nem feltétlenül fogunk kitérni, csak hivatkozás történik a már ismertetett billentyűkombinációkra!

2.2 Vevőtörzs

A vevőtörzs segítségével a rendszer lehetőséget teremt a céggel kapcsolatban álló vevők adatainak nyilvántartására, azok karbantartására, néhány göngyölített forgalmi adat lekérdezésére. A vevők adatainak tárolása arra szolgál, hogy az értékesítés és lekérdezés során, azok folytonos ismételt megadása helyett a rögzített adatokat a szükséges helyeken egy gombnyomásra felhasználhassa.

[image: image10.wmf]A törzsben a következő adatok kerülnek tárolásra: 

· Vevő kódszáma és partnercsoporthoz rendelése

· Neve

· Számlázási címe, irányítószáma

· Telephely címe, irányítószáma

· Telefon, telefax számok

· Jövedéki/működési engedély száma

· Számlavezető neve, számlaszáma

· Vevő adóigazgatási száma

· Közösített partnerkód

· Központ vevőkód

· Vevő vásárlási kötöttsége

· Hozzárendelt ügynök, fizetési mód, ársor, banki nap, hitelkeret, kedvezmény

· Vevői megjegyzés. A fenti adatokon kívül rögzíthet, bármilyen Önnek szükséges adatot (Az megjegyzés sor elnevezését az ALT+M billentyűkombinációval adhatja meg!)

FIGYELEM! Bizonylat nyomtatásakor a számlázási címet a számlákra, a telephelyi címet a szállítólevelekre nyomtatja a rendszer.

A vevőtörzs kiválasztása után, a képernyőn megjelenő ablakban az eddig már meghatározott adatokkal rendelkező vevők láthatók. Amennyiben a létező vevők száma meghaladja a képernyőn rendelkezésre álló helyet, úgy a PgUp és a PgDn gombokkal előre illetve hátra irányba lehet egy oldalt lapozni. Az Ön előtt lévő képernyőn belüli mozgásra a kurzorvezérlő gombok szolgálnak, amik a jelzett irányba elmozdítják az éppen aktuális mezőt.

2.2.1 Új vevő felvitele (INSERT)

Ha a törzsállományba új vevőt kíván felvinni, meg kell nyomni az INS (Insert - beszúrás) gombot és a megjelenő ablakban megadni az új vevő adatait. A felvitelnél a program automatikusan egy vevőkódot generál melyet felülbírálhat, ha valamilyen okból az emelkedő sorszámú kódtól el akar térni. Ezután az adatok módosítását a következő menüpontban ismertetett módon bármikor elvégezheti.

Fontos adat a „Központ vevőkód”. Előfordulhat, hogy a vállalkozás olyan kereskedelmi láncnak szállít, amely több bolttal vagy telephellyel rendelkezik. Itt igényként merülhet fel, hogy a boltok és telephelyek áruellátását kísérő szállítólevéllel kell megoldani, de az ezekről elkészítendő számla a cég központjának a nevére és címére legyen kiállítva. Ennek kezelésére használható a „Központ vevőkód” mező. Először a cég központját kell a vevőtörzsben rögzíteni, majd a boltok és telephelyek felvitelénél e központ kódját kell megadni a „Központ vevőkód” mezőben.

FIGYELEM! A változások csak akkor rögzítődnek, ha az utolsó mezőt is egy ENTER-el zárta le. Ha a bevitel során bármikor az ESC billentyűt nyomja meg, úgy a rendszer kilép a módosításból, és az eddig esetleg átírt vagy újonnan rögzített adatokat NEM tárolja le!

2.2.2 Vevő adatainak megtekintése, módosítása (ENTER)

Az vevőtörzs alapképernyőjén a vállalkozás partnereinek csak a legfontosabb adatai tekinthetők meg. Ahhoz, hogy az összes adatot láthassa és esetleg módosíthassa, pozícionálja a jelölőlécet a szükséges vevő sorára és nyomja meg az ENTER gombot. Az erre megjelenő ablakban látható a kiválasztott vevő valamennyi adata. Ha a felsorolt adatok közül valamelyiket meg kívánja változtatni, csak rá kell állni a kívánt mezőre és az új adatokat meg kell adni a rendszer számára.

FIGYELEM! Amennyiben a partner cég, működési formája változott meg, pl. Bt.-ből KFT-vé alakult, és így az adószáma is megváltozott új tételként kell rögzíteni!!! Módosításkor a változások csak akkor rögzítődnek, ha az utolsó mezőt is egy ENTER-el zárta le. Ha a bevitel során bármikor az ESC billentyűt nyomja meg, úgy a rendszer kilép a módosításból, és az eddig esetleg átírt vagy újonnan rögzített adatokat NEM tárolja le!

2.2.3 Vevő törlése a törzsből (DELETE)

Ez a lehetőség arra szolgál, hogy valamely – a nyilvántartás szempontjából – feleslegessé vált vevő alapadatait törölje a rendszerből. Ennek elvégzéséhez ki kell választania a törölni kívánt vevőt (a jelölőléccel az adott vevő sorára állni), majd ezután a DEL (Delete - törlés) gombbal törölheti adatait a törzsből. A véletlen törlések elkerülése végett a rendszer ilyenkor rákérdez arra, hogy tényleg törölni kívánja-e az adatot, és alaphelyzetben a „NEM” választ jelöli ki. A törlés végrehajtáshoz nincs más dolga, mint az „IGEN” pontot kiválasztani és az ENTER-t megnyomni, amire a törlési parancs végrehajtódik. Meg kell jegyeznünk, hogy egy vevőt csak akkor lehet a törzsből törölni, ha annak az aktuális évben még nem volt forgalma, ellenkező esetben a rendszer hibaüzenetben jelzi a törlés tiltását!

2.2.4 Kiíratás sorrendje (ALT+S)

A képernyőre kerülő lista sorrendje meghatározható, azaz megadható, hogy kódszám, név, vagy irányítószám alapján kerüljenek rendezésre és listázásra az adatok. A sorrend változtatása az ALT+S billentyűk együttes megnyomásával lehetséges (az éppen érvényes rendezés kulcsát a fejléc sorban erősebb fénnyel kiírt mező jelzi).

2.2.5 Vevő keresése (ALT+K)

Amennyiben a törzsben egy vevőt kód vagy név szerint kíván megkeresni, úgy az ALT+K gombok együttes megnyomásával egy kérdő ablak tűnik fel, ahová be kell írni a keresett adat egy részletét. A kérdés a szerint változik, hogy a gombok megnyomásakor az aktív mező éppen hol állt (nevezetesen a kódszámon, vagy a néven) s a rendszer az így megadott azonosítóra fog rákeresni és az ezzel megegyező (vagy hiánya esetén a hozzá legközelebbi) rekordra áll rá. A rendszer a keresés végén a listázási ablak rendezését a keresett szempontnak megfelelően átkapcsolja, így biztosítva, hogy ha több a feltételnek megfelelő tétel van, akkor azok lehetőleg egymás alatt legyenek láthatóak.

2.2.6 Vevői forgalmi információ (ALT+I)

A vevő összesített forgalmi adatainak megjelenítése az ALT+I billentyűkombinációval lehetséges. Itt tájékoztatást kaphat a vállalkozás aktuális szállítóleveles, számlás, valamint összesített tartozásáról, illetve különféle áruforgalmi információkat tekinthet meg.

2.2.7 Vevői folyószámla (ALT+F)

A vevői folyószámla funkció (ALT+F) lehetővé teszi, hogy a vevőkkel kapcsolatos pénzügyi tranzakciókat nyomon kövesse.

A megjelenő lista a következő adatokat tartalmazza:

· Számla száma

· Teljesítés dátuma

· Terhelés / Jóváírás mértéke

A megjelenő listában a rendszer nemcsak a számla beérkezéseket, hanem az azokkal kapcsolatos fizetési (likvidálási) információkat is feltünteti (természetesen ezeket csak akkor, ha a beszerzési számlalikvidálásokat használjuk). Az ENTER gomb lenyomása után, részletesebb információkat is kaphat a számlákról és ezek kiegyenlítéseiről. Még egy támogatást nyújt a rendszer, a számla száma mellett megjelenő kis jelzés formájában.

Ezek a következők lehetnek:

· Nincs jel
-
A számla még nem likvidált (a vevőnek még tartozása van)

· St

-
A számla stornózva lett

· 

-
A számla kifizetve, azaz számlát likvidáltuk

2.2.8 Számlázatlan értékesítési szállítólevelek (ALT+L)

Ezen funkció (ALT+L) a vevőnek kiadott, és még nem számlázott szállítóleveleket gyűjti ki és jeleníti meg. (a listában a stornózott szállítólevelek természetesen nem jelennek meg).

2.2.9 Vevőtartozások (ALT+T)

A vevőtartozások információ (ALT+T) a vevői folyószámla szűkített változata, ahol a rendszer csak azokat a számlákat jeleníti meg, amelyeket még nem fizettek ki (vagy csak részben fizettek ki). Az ENTER gomb lenyomása után részletesebb információkat is kaphat a számlákról.

2.2.10 Vevőtörzs lista / Forgalmi toplista (ALT+P)

A vevőtörzsben nyilvántartott partnerek alapadatait lehetőség van nyomtatón is megjeleníteni. A nyomtatás az ALT+P billentyűkombinációval indítható el. A nyomtatás előtt a rendszer egy általános párbeszédablakot jelenít meg, ahol beállítható a nyomtatandó lista formája (pl.: a listázás sorrendje, a listázandó vevők, valamint egyéb szempontok). Itt lehet lekérni a vevői toplistát, amely az eladási forgalmi adatok szerinti csökkenő sorrendben jeleníti meg a vevőket, tehát a lista elejére a legnagyobb forgalmú partnereink kerülnek. A „Speciális beállítások" részben a forgalmi adatok közül kiszűrhető a visszáru, illetve a göngyöleg forgalom!

2.2.11 További lehetőségek

CTRL+A - Amennyiben egy partnerrel valamilyen okból megszűnt a kapcsolat, lehetőség van a CTRL+A billentyű lenyomásával aktív / inaktív állapotba állítani adatait a törzsben. Ekkor adatai nem törlődnek, csak inaktív állapotban a rendszer ezt a partnert a listákra nem írja ki. Például egy megszűnt partner nem jelenik meg a kimutatásokon, értékesítés közben, stb.

2.3 Raktártörzs

A raktártörzsben tartható nyilván a vállalkozás saját raktárainak alapadatait. Lehetőség van az alapadatok tárolására, karbantartására, nyomtatására és néhány göngyölített forgalmi adat lekérdezésére.

2.3.1 A raktártörzs adatai

A raktártörzs kiválasztása után, a képernyőn megjelenő ablakban az eddig már definiált adatokkal rendelkező raktárak láthatók. Ha a létező raktárak száma meghaladja a képernyőn rendelkezésre álló helyet, úgy a PgUp és a PgDn gombokkal előre illetve hátra irányba lehet egy oldalt lapozni. Az éppen érvényes képernyőn belüli mozgásra a kurzorvezérlő gombok szolgálnak, amik a jelzett irányba elmozdítják az aktuális mezőt.

A törzsben a következő adatok kerülnek tárolásra:

· Raktár kódja és neve

· Raktár irányítószáma és címe

· Telefon, telefax számai

· Hozzárendelt ársor (itt adható meg, hogy az adott raktárt milyen áron terheljük)

· Helyi könyvtár (ha egyéb raktárak adatait valamilyen adathordozó segítségével bemásolja számítógépébe, itt adhatja meg a rendszer számára, hogy ezeket az adatokat milyen könyvtárba érheti el. (pl.: C:\RAKTAR1\ vagy F:\TELEP2\) Így lehetősége nyílik forgalmi információk lekérdezésére a másik adatbázisból anélkül, hogy a programból ki kellene lépnie, és adatkönyvtárat kellene váltanna.

A törzsre a korábbiakban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.3.2 További lehetőségek

Néhány funkció felsorolás jellegű ismertetése:

· ALT+A
- Távoli raktár készletének/forgalmi adatainak megtekintése (A rendszer annak a raktárnak az anyagtörzsét jeleníti meg, amelyen a jelölőléc áll)

· ALT+F
- Raktári terhelések (Ebben az ablakban, az adott raktár összesített forgalmi adatait tekinthetjük meg)

· ALT+V
- Távoli raktár vevőtörzsének/forgalmi adatainak megtekintése (A rendszer az aktuális raktár vevőtörzsét jeleníti meg)

· CTRL+A Ha a vállalkozás egy raktára valamilyen okból megszűnt, lehetőség van a CTRL+A billentyű lenyomásával aktív / inaktív állapotba állítani ezt a tételt a törzsben. Ekkor adatai nem törlődnek csak, inaktív állapotban a rendszer ezt a raktárt a listákra nem írja ki. Például, egy megszűnt raktár nem jelenik meg a kimutatásokon, raktárközi árukísérőbizonylat fogadása/készítése közben, stb.

2.4 Anyagtörzs 
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Termékenként a következő adatok rögzíthetők:

· Termék kódszámai, árucsoportba rendelése 

· Termék típusa (Anyag/Tartozék/Adójegyes)

· Jövedéki-e a termék, vagy nem

· Termék neve (maximum két sorban. Amennyiben a második sort nem használja, az nem kerül nyomtatásra) 

· Termék mennyiségi egysége, tömege

· Az ügynökök és fuvarosok jutalék % kulcsa

· Termék ÁFA % kulcsa

· Termék nyilvántartási ára 

· Termék eladási árai (maximum 9 féle)

· Termék minimum és maximum készlet mennyisége 

· Termék tartozékai, a tartozék osztója és a kiszerelés (Pl.: 6db/#)

· Bármilyen megjegyzés információ

Az anyagtörzs kiválasztása után, a képernyőn megjelenő ablakban az eddig már definiált adatokkal rendelkező anyagok láthatók. Amennyiben a létező anyagok száma meghaladja a képernyőn rendelkezésre álló helyet, úgy a PgUp és a PgDn gombokkal előre illetve hátra irányba lehet egy oldalt lapozni. Az Ön előtt lévő képernyőn belüli mozgásra a kurzorvezérlő gombok szolgálnak, amik a jelzett irányba elmozdítják az éppen aktuális mezőt.

Ársorok aktiválása:

Az „Új termék felvitele”, vagy a „Termék módosítása” funkciókon belül lehetőség van az eddig engedélyezettek mellet új ársorok aktiválására. Az ársor nevének megadása a termék adatainak felvitele vagy módosítása alatt, az ALT+M billentyűkombinációval lehetséges. Ekkor a kurzor átugrik az ársorok nevére és itt adható meg, illetve módosítható le egy ársor neve. Amelyik sorban kitölti az ársor nevét abban a sorban engedélyezi, ha töröli a nevet, tiltja a hozzá tartozó ársort. További lehetőségként az ALT+M gombok ismételt lenyomásával az adott ársor átmásolható bármelyik kiválasztott helyre. (A másolást az ENTER gombbal kell érvényesíteni) Az ALT+C gombok segítségével pedig két ársort lehet felcserélni.

2.4.1 Új termék felvétele (INSERT)

Amennyiben a törzsállományba új árut/terméket kíván felvinni, meg kell nyomni az INS (Insert - beszúrás) gombot és a megjelenő ablakban megadni az új áru adatait. Itt igénybe veheti az automatikus anyagkód generálást! (lásd: 2.4.3). Ezután az adatok módosítását a következő menüpontban ismertetett módon bármikor elvégezheti.

FIGYELEM! A változások csak akkor rögzítődnek, ha az utolsó mezőt is egy ENTER-el zártuk le, akkor az ablak be is záródik így jelezvén a módosítás végét). Ha a bevitel során bármikor is az ESC billentyűt nyomjuk meg, úgy a rendszer kilép a módosításból és az eddig esetleg átírt adatokat NEM tárolja le!

2.4.2 I.T.J./Vámtarifaszám csoportok létrehozása (Fejtételek)

Az I.T.J./Vámtarifaszám csoportok létrehozásával lehetőség nyílik az anyagtörzs és az árjegyzék tagolására, valamint a készülő árjegyzéket a rendszer ezen csoportcímkék (fejtételek) segítségével teszi osztottá. A csoportok létrehozásához nincs más feladat, mint egy úgynevezett fejtételeket létrehozni.

A fejtételek úgy hozhatók létre (Insert - beszúrás), hogy a rögzítendő új termék anyagkódját nem mind a 13 pozíción definiálja, hanem csak maximum az első nyolc pozíción. Ebben az esetben a megadandó név a csoport neve lesz és e fejrekordhoz a rendszer automatikus anyagkódot tud generálni (minden új termék a fejtételben megadott első nyolc pozíción kívül a maradék karakterhelyen automatikusan 000001-től növekvő sorszámot kap).

2.4.3 Automatikus anyagkód generálás

A rendszer támogatja az új termékek automatikus anyagkód generálását. Ezt a segítséget úgy tudja aktiválni, hogy felvitelkor a még üres anyagkód mezőn nyomja meg az ENTER-t. Ennek hatására a rendszer megkeresi az anyagtörzsben korábban berögzített valamennyi anyagkód fejtételt (lásd: 2.4.2) és azokat egy újabb ablakban felkínálja választásra. Itt ki kell választani, hogy melyik csoportba kíván újabb terméket felvenni, és ezt egy ENTER leütésével a rendszernek is jelezze. Ezek után két dolog fog történni. Az egyik, hogy Ön így már meghatározta a termék anyagkód számának első részét (pl.: I.T.J. vagy Vámtarifaszám), a másik, hogy a rendszer e csoporton belül megkeresi a következő még ki nem adott sorszámot és ennek segítségével teljes hosszra (13 karakter) bővíti az anyagkódot.

2.4.4 Termék adatainak megtekintése, módosítása (ENTER)

A képernyőn természetesen csak a legfontosabb adatai láthatók az egyes termékeknek. Ahhoz, hogy az összes adat látható legyen, pozícionálja a jelölőlécet a szükséges termék sorára és nyomja meg az ENTER gombot. Az erre megjelenő ablakban megtekinthető a kiválasztott termék valamennyi adata. Ha a felsorolásban meg kívánja változatni valamely mező tartalmát, úgy csak rá kell állni a kívánt mezőre és az új adatokat kell megadni a rendszer számára. 

FIGYELEM! Módosításkor a változások csak akkor rögzítődnek, ha az utolsó mezőt is egy ENTER-el zárta le. Ha a bevitel során bármikor az ESC billentyűt nyomja meg, úgy a rendszer kilép a módosításból és az eddig esetleg átírt vagy újonnan rögzített adatokat NEM tárolja le!

2.4.5 Meglévő termék törlése (DELETE)

Ez a lehetőség arra szolgál, hogy valamely – a nyilvántartás szempontjából – feleslegessé vált áru alapadatait törölje a rendszerből. Ennek elvégzéséhez ki kell választani a törölni kívánt árut (a jelölőléccel az adott áru sorára kell állni), majd ezután a DEL (Delete - törlés) gombbal törölhető a törzsből. A véletlen törlések elkerülése végett a rendszer ilyenkor rákérdez arra, hogy tényleg törölni kívánja-e az adatot, és alaphelyzetben a „NEM” választ jelöli ki. A törlés végrehajtáshoz nincs más dolga, mint az „IGEN” pontot kiválasztani és az ENTER-t megnyomni, amire a törlési parancs végrehajtódik. Meg kell jegyeznünk, hogy egy árut csak akkor lehet a törzsből törölni, ha annak az aktuális évben még nem volt forgalma, ellenkező esetben, a rendszer hibaüzenetben jelzi számunkra a törlés tiltását!

2.4.6 Kiíratás sorrendje (ALT+S)

A képernyőre kerülő lista sorrendje meghatározható, azaz megadható, hogy anyagkód vagy név alapján kerüljenek rendezésre és listázásra az adatok. A sorrend változtatása az ALT+S billentyűk együttes megnyomásával lehetséges (az éppen érvényes rendezés kulcsát a fejléc sorban erősebb fénnyel kiírt mező jelzi).

2.4.7 Termék keresése (ALT+K)

Abban az esetben, ha a törzsben egy terméket meg kíván keresni, úgy az ALT+K gombok együttes megnyomásával egy kérdő ablak tűnik fel, ahová be kell írni a keresett adat egy részletét. A kérdés a szerint változik, hogy a gombok megnyomásakor az aktív mező éppen hol állt (nevezetesen a kódszámon, vagy a néven) s a rendszer az így megadott azonosítóra fog rákeresni és az ezzel megegyező (vagy hiánya esetén a hozzá legközelebbi) rekordra áll rá. A rendszer a keresés végén a listázási ablak rendezését a keresett szempontnak megfelelően átkapcsolja, így biztosítva, hogy ha több a feltételnek megfelelő tétel van, akkor azok lehetőleg egymás alatt legyenek láthatóak. Amennyiben a megadott névrészletet az ENTER billentyű helyett az F10 billentyűvel zárja le, akkor a beírt névrészlet első előfordulását keresi a rendszer, függetlenül attól, hogy a szótöredék a név elején van-e. Lehetőség van több névrészlet egyidejű megadására. A névrészleteket „+”jellel kell elválasztani. Pl.: el+an, ebben az esetben megkeresi az első olyan anyagot, amelyik neve tartalmazza az „l“és az „an” szótöredékeket. Maximálisan 5 szótöredék adható meg.
2.4.8 Szállító- / Vevőkarton megjelenítése (ALT+L / ALT+V)

Ezen funkció segítségével visszakereshető, hogy mely szállítók szállítottak (ALT+L), és mely vevők vásároltak (ALT+V) a kiválasztott anyagból. A megjelenített listából bármelyik partner kiválasztható és az adott partnerre leválogatott anyagkarton is megjeleníthető (ALT+F).

2.4.9 Árjegyzék nyomtatása (ALT+A)

Az „Árjegyzék formátum szerkesztő”-vel (lásd: 9.4) létrehozott formátum szerinti árjegyzék kinyomtatására szolgál ez a funkció. A kiválasztott árjegyzék különböző szempontok szerint kérhető le. A kiválasztott formátum neve az árjegyzék fejlécén kiírásra kerül.

Ha a kéthasábosra bontott árjegyzék nyomtatási lehetőséget választja, akkor a lista csak az első ár oszlopban meghatározott mezőt veszi figyelembe. Amennyiben az aktuális árlistának van “Érvényességi dátum”-a beállítva, úgy az érvényesség dátumának kezdetét minden lapon feltünteti a rendszer. Az árjegyzék a lap alján maximum két sorban kiírja a regisztrált vállalkozás nevét, címét és telefonszámát.

 A megjelenő lista a következő mezőket fogja tartalmazni:

· Kódszám

· Megnevezés (kérés esetén a név második sorát is nyomtatja!)

· Mennyiségi egység

· ÁFA kulcs

· Az árjegyzék formátumban megadott három oszlop, amelyet Ön határozhat meg. (Alapbeállításként -> Nettó ár, Bruttó ár, Bruttó karton ár)

Beállítható, hogy az adott árjegyzékre az anyagtörzsben szereplő termékek közül melyik kerüljön fel. Ezt például a mennyiségi szűrővel oldható meg.

A készlet mennyiségi szűrésének lehetőségei a követezők:

· Mindegyik


- mennyiségtől függetlenül minden terméket (alapbeállítás)
· Ha a mennyiség > 0 

- készlet nagyobb mint 0
· Ha a mennyiség < 0 

- készlet kisebb mint 0
· Ha a mennyiség  <> 0 

- készlet nem egyenlő 0
· Ha a mennyiség = 0 

- készlet nulla
· Egyedi válogatás szerint 

- SPACE(szóköz billentyűvel megjelölt tételek)
Egyedi válogatás magyarázata:

Abban az esetben, ha logikailag össze nem rendelhető tételek közös lekeresését kívánja megvalósítani, akkor e funkció kiválasztása után a megjelenő adatok közül megjelölheti mindazokat a tételeket, amelyeket listázni szeretné. A kijelölés a SPACE(szóköz) billentyűvel történik. A kijelölt tételeket a rendszer egy kis kocka szimbólummal jelzi. Lehetőség van csoportos kijelölésre a "+" és "-" billentyűk, valamint egy anyagkód szűrő segítségével. Amennyiben az anyagkód szűrőt üresen hagyjuk, teljes be/ki jelölést hajtunk végre. A bejelöléseket a program „megjegyzi" és a legközelebbi munkavégzésnél újra felhasználhatók. Maximum öt féle beállítást lehet letárolni, és ezek között az ALT+E billentyűkombinációval tud váltani. Az ALT+E lenyomása után a jelölőléc az aktuális beállításra áll rá.

2.4.10 Anyag forgalmi adatainak megtekintése (ALT+I)

A rendszer által könyvelt gyűjtött forgalmi információk az anyagtörzs ablakban kiválasztott anyagról, az ALT+I billentyűkombinációval jeleníthetők meg.

Ebben az ablakban, a rendszer a következő összesített információkat jeleníti meg:

[image: image12.wmf]
· Termék neve, nyilvántartási és utolsó beszerzési ára

· Az érvényes raktárkészlet, és annak értéke

· Az aktuális készletből mennyi a bizományos és mennyi a vevők által megrendelt mennyiség

· Az aktuális ügynöki kintlévőségek

· Szállítólevélen kintlévő tételek

· Leltár alapján korrigált tételek

· Selejtezett tételek, és azok értéke

· KÉK – Készletérték különbözet

· Számlás eladási forgalom (mennyiség / érték)

· ELÁBÉ - Eladott áruk beszerzési értéke

· Számlás eladási visszáru forgalom (mennyiség / érték)

· Visszáru ELÁBÉ 

· Egyenleg forgalom (mennyiség / érték)

· Egyenleg ELÁBÉ + KÉK

· Haszon forintban és százalékban

2.4.11 Anyagkarton megjelenítése (ALT+F)

Az anyagtörzsben lehetőség van az éppen kijelölt anyag kartonjának képernyőn való megjelenítésére. Az anyagkarton az ALT+F billentyűkkel aktiválható.

A funkció elindulása után egy információs ablak jelenik meg ami lehetővé teszi, hogy az anyagkartonon feltüntetett adatokat mozgástípusra szűrje és így csak a szükséges adatokat jelenítse meg.
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A szűrés tételei a követezők lehetnek:

· Nyitótétel

· Beszerzési tételek

· Értékesítési tételek

· Kiskereskedelmi tételek

· Rendelési tételek

· Ügynökterhelés

· Ügynöki értékesítés

· Leltárkorrekció

· Selejtezés

· Raktárközi mozgások

· Stornó tételek lekérdezésének szempontjai

A megjelenő táblázatban az év kezdetétől az aktuális napig a terméket érintő valamennyi változás kiírásra kerül. Az egyes tételekhez további részletes magyarázatot is fűz a rendszer amennyiben az ENTER gombot megnyomja. Ekkor a megjelenő ablak összefoglalja az aktuális bejegyzésre vonatkozó részletes információkat. Amennyiben az anyagkarton nyomtatásban kell, akkor az a „Kimutatások” főmenü „Anyagkarton” pontjánál kérhető le (lásd a Kimutatások - Adatok lekérdezése/Anyagkarton című fejezetben 6.3.1).

2.4.12 Ügynökök aktuális készlete, ügynöki anyagkarton megjelenítése (ALT+U)

Az anyagtörzs táblázatban - jól láthatóan - szerepel az adott anyag raktáron lévő készlete. Sok esetben tudni kell, hogy a raktári készleten kívül mekkora árumennyiség van kihelyezve az ügynökökhöz. Ez kétféleképpen tekinthető meg. Az első esetben az ALT+I gombok megnyomásával kérhető le a forgalmi információs ablak és ekkor a megjelenő ablakban a rendszer tájékoztatást ad a raktári készletről valamint arról, hogy összesen mekkora az ügynököknél lévő készletmennyiség. Ellenben ha ügynökre bontva kell kimutatni a kintlévőséget, ez az ALT+U billentyűkombinációval tehető meg.

A képernyőn megjelenő táblázatban a rendszer felsorolja a vállalkozásnál alkalmazott ügynököket és tájékoztat róla, kinél mekkora árukészlet található. Amennyiben az ügynöki árukészlettel problémák merülnének fel, szükség lehet az anyagkarton speciális változatára, amit „Ügynöki anyagkarton”-nak hívunk és csak az adott ügynök, aktuális anyagra vonatkozó mozgásait tartalmazza. Ezen funkció az ügynöki aktuális készlet ablakból az ALT+F billentyűkkel aktiválható. 

2.4.13 Anyagtörzs lista / Forgalmi toplista (ALT+P)

Ezen a listán az anyagokra vonatkozó forgalmi és készlet adatok találhatóak. Kiválasztható, hogy a megjelenített készlet értékét a rendszer milyen áron számolja. Az is megadható, hogy csak azokat a termékeket nyomtassa ki a lista, amelyek a megadott haszon % kulcsot nem érik el, illetve az „Árjegyzék nyomtatása” részben (lásd: 2.4.9) ismertetett készlet mennyiségi szűrőket is lehet alkalmazni.

A lista háromféle módon készíthető el:

· Törzsadatok (Ebben az esetben a termékekre jellemző alapadatokat listázza ki a rendszer. Megadható, hogy melyik eladási árat nyomtassa ki a lista, de az utolsó beszerzési ár és a nyilvántartási ár mindenképpen kiírásra kerül)

· Készletinformáció (Ennél a lista típusnál a rendszer az aktuális raktárkészletről készít egy kimutatást a megadott formában. A listán a raktári és ügynöki készlet mennyisége, illetve értéke külön-külön valamint összesítve lesz feltüntetve)

· Eladási forgalom szerinti sorrend – Toplista (Beállítható, hogy a listán a tételek eladási forgalmi adatok szerinti csökkenő sorrendben jelenjenek meg. Tehát a lista elejére a legnagyobb forgalmú anyagok kerülnek. A lista az anyag összesített nettó forgalma szerint rendez.)

2.4.14 További lehetőségek

Az anyagtörzsben rendelkezésre álló lehetőségek, mind az adatkezelés, mind a forgalmi információk, mind a különböző nyomtatások szempontjából igen széleskörűek és folyamatosan bővülnek. Az állandó változás/bővülés miatt ezeknek a funkcióknak a részletes ismertetése ebben a dokumentációban nem lehetséges ezért javasoljuk, hogy az aktuális lehetőségekkel a programba integrált interaktív help(súgó) rendszer segítségével –mely az F1 billentyű lenyomásával kérhető- ismerkedjen meg. A beépített súgó rendszer az adott helyzetnek megfelelő részletes magyarázatot jeleníti meg, melyből megtanulható az egyes funkciók kezelése.

Néhány egyéb lehetőség felsorolás jellegű ismertetése:

· ALT+C
- Szállítói információ (Ennek a lehetőségnek a segítségével az adott termék utolsó szállítási információi kereshetők vissza. A rendszer kigyűjti és partnerenként szétválogatja, hogy melyik szállító, mikor, milyen bizonylatszámon és milyen árumennyiségeket szállított utoljára az adott anyagból.)

· ALT+H
- Haszonkulcs információ (A haszonkulcs információ segítségével az aktuális nyilvántartási árhoz és az utolsó beszerzési árhoz viszonyítva kérhető le az ársoronkénti haszonkulcs. Ez a lehetőség akkor is a rendelkezésre áll, ha valamelyik termék módosításába az ENTER billentyűvel belépett.)

· ALT+J
- Rendelési javaslat (A minimum és a maximum készlet mezők felhasználásával egy egyszerű rendelési javaslat készíthető. A „Maximum készlet” mezőbe azt a raktár készlet mennyiséget írja be, amelyet optimálisnak tart. A rendelési javaslat lista ezt az optimális készlet mennyiséget hasonlítja össze az aktuális raktérkészlet mennyiséggel. A kettő különbözetét javasolja a rendelési mennyiségnek. Ha az aktuális készlet a „Minimum készlet” mezőben megadott mennyiséget nem éri el, a lista kiemelten nyomtatja ki! Opcionálisan beállítható, hogy a javasolt rendelési mennyiséghez, adja hozzá a vevők által rendelés alatt álló mennyiségeket.)

· ALT+M- Tartozékok kijelölése (Eladási szállítólevél nyomtatáskor lehetőség van egy tartozék/göngyöleg melléklet nyomtatására. Ebben a programrészben jelölhetők ki a nyomtatásra szánt göngyöleg tételeket. FIGYELEM! A melléklet nyomtatásához az "Opciók" menüpontban engedélyezni kell a "Göngyöleg melléklet nyomtatás" (lásd: 9.1.2) beállítást!)

· ALT+N
- Nem mozgó tételek listája (Ez a kimutatás két listát foglal magába. Mind a kettő az árumozgással kapcsolatos információkat nyomtatja ki. Adott időszakra vonatkozó tételes forgási sebesség információ anyagonkénti bontásban, valamint a nem mozgó tételek (elfekvő készletek) listája.)

· ALT+O
- Vevőnkénti szöveg megadás (Néhány esetben előfordulhat a kereskedelemben, hogy a partner igényli a saját árukódjának vagy valamilyen belső információjának feltüntetését a nyomtatott bizonylatokon. Itt adható meg az a szöveg, amit a vevő bizonylatára ki kell írni.)

· ALT+R
- Vevő+anyag összerendelés (Lehetőség van arra, hogy egy anyaghoz hozzárendeljen egy vevőt, melynek forgalmi adatait részletesebben kívánja „figyeltetni" a rendszerrel. Az így létrehozott vevö+anyag kapcsolat segítségével bizonyos forgalmi adatokhoz jóval gyorsabban hozzájuthat, mint bármilyen egyéb legyűjtés használatával.)

· ALT+X
- Kódszám csere (Ezen funkció segítségével lecserélhető egy már korábban rögzített anyag programon belüli anyagkódja. A csere során azt a kódot kell megadni, amire a meglévő anyagkódot meg kívánja változtatni és a rendszer az előzőekben lekönyvelt forgalmi adatokban is lecseréli az anyagkódot. 

FIGYELEM! Hálózat esetén a kódcserét, csak a többi számítógép leállása után szabad elvégezni!)

· CTRL+A - Amennyiben egy áru forgalmazása valamilyen okból megszűnt, lehetőség van a CTRL+A billentyű lenyomásával aktív/inaktív állapotba állítani ezt a tételt a törzsben. Ekkor adatai nem törlődnek csak, inaktív állapotban a rendszer ezt a terméket a listákra nem írja ki. Például egy megszűnt áru nem jelenik meg a kimutatásokon, számlázás készítése közben, stb.

· CTRL+B - Nyitó nyilvántartási ár (Amennyiben az adott anyagnak nem jó a nyitó nyilvántartási ára, úgy az e funkció segítségével módosítható. Ez azt jelenti, hogy a nyitó mennyiség összesen értéke adható meg újra és a rendszer a szükséges helyesbítő számításokat elvégzi.)

· CTRL+H – Egységes ármódosítás (Ha egységesen árat kell módosítani az összes olyan terménél amely nem tartozék, ebben a menüpontban lehetőség van erre. A program bekéri a módosítandó ársor számát és az ár módosításához szükséges százalék kulcsot. Ha mínusz százalék kulcsot ad meg, egységes árcsökkentést hajthat végre. FIGYELEM! Hálózat esetén az árváltoztatást célszerű úgy végezni, hogy közben más ne dolgozzon!)

· CTRL+V – Vonalkód felvitel (Amennyiben a vállalkozás rendelkezik vonalkódolvasóval, lehetőség van a különböző árufajták vonalkódjainak felvitelére kiszerelésenkénti bontásban. Ha a kiszerelés mezőbe nullát ír be, úgy a rendszer számlázás közben be fogja kérni az eladási mennyiséget.

2.5 Fizetési módok

A „Fizetési módok” menüpont alatt végezhető el a rendszerben használatos fizetési módok megadása, törlése valamint azok módosítása. Fizetési módonként megadható egy megjegyzés szöveg – melyet elláthat különböző nyomtatóvezérlő kódokkal, hogy a kiírás feltűnőbb legyen -, ezt a program a számla aljára fogja kinyomtatni.

A “Fizetési módok” menüpont kiválasztása után, egy ablakban megjelenik minden olyan fizetési mód, amelyet a rendszer ismer. Amennyiben a létező fizetési módok száma meghaladja a képernyőn rendelkezésre álló helyet, úgy a PgUp és a PgDn gombokkal előre illetve hátra irányba lehet lapozni. A képernyőn belüli mozgásra a kurzorvezérlő gombok szolgálnak, amik a jelzett irányba elmozdítják az éppen aktuális mezőt.

2.5.1 Új fizetési mód megadása (INSERT)

A rendszer első telepítése során néhány fizetési mód típust automatikusan legenerál. A már meglévők mellé rögzíthetők további fizetési módok is, amelyeket a számlázás során lehet használni. Ezen fizetési módok a számlázások és lekérdezések során természetesen ugyanúgy alkalmazhatók, mint a rendszerbe alapértelmezettként meghatározott társaik. Az új tétel rögzítése a már megszokott módon az INS (Insert - beszúrás) billentyű segítségével lehetséges.

2.5.2 Fizetési módhoz tartozó számlavégi megjegyzés megtekintése,módosítása (ENTER)

[image: image14.wmf]A számlák végére a fizetési módtól függően kinyomtatható valamilyen maximálisan 6 soros üzenet. Ezen üzeneteket az adott fizetési mód kiválasztása után az ENTER gomb lenyomásával lehet láthatóvá és módosíthatóvá tenni.

FIGYELEM! Módosításkor a változások csak akkor rögzítődnek, ha az utolsó mezőt is egy ENTER-el zárta le. Ha a bevitel során bármikor az ESC billentyűt nyomja meg, úgy a rendszer kilép a módosításból, és az eddig esetleg átírt vagy újonnan rögzített adatokat NEM tárolja le!

2.5.3 Fizetési mód törlése (DELETE)

A már nem kívánt fizetési módok törölhetők abban az esetben, ha azok még az adott tárgyévben nem voltak használva. Ennek elvégzéséhez ki kell választani a törölni kívánt fizetési módot (a jelölőléccel az adott fizetési mód sorára állni), majd ezután a DEL (Delete - törlés) gombbal törölhető a törzsből. A véletlen törlések elkerülése végett a rendszer ilyenkor rákérdez arra, hogy tényleg törölni kívánja-e az adatot, és alaphelyzetben a „NEM” választ jelöli ki. A törlés végrehajtáshoz nincs más dolga, mint az „IGEN” pontot kiválasztani és az ENTER-t megnyomni, amire a törlési parancs végrehajtódik. A gyárilag létrehozott fizetési módok törlése a törzsből nem lehetséges!

2.5.4 Pénztárak aktuális pénzkészlete (ALT+I és ALT+P)

Ez a funkció lehetővé teszi, hogy az egyes pénztárakba nyitó pénzkészletet helyezzen ki és a pénztárakat elszámoltassa. Amennyiben a rendszer hálózatban üzemel, minden egyes számítógépet külön pénztárként kezel. A munka során lehetőség van a pénztárak közötti közvetlen pénzátadásra, valamint a helyi széf illetve a bank közötti tranzakciókra is, illetve a pénztárakban képződő napi/göngyölt forgalmi adatok lekérdezésére. Ezeket a tranzakciókat a rendszer külön-külön rögzíti és ez a napló szükség esetén lekérhető képernyőre az ALT+I, nyomtatóra az ALT+P (Pénztár forgalmi kimutatás) billentyűkombinációkkal.

2.5.5 Pénztár forgalmi kimutatás (ALT+P)

A „Pénztár forgalmi kimutatás”, a pénztárak tételes forgalmi adatainak nyomon követésére szolgál. A lista kinyomtatását a „Pénztárak aktuális pénzkészlete” (ALT+I) információs ablakból kezdeményezhetjük az ALT+P billentyűkombináció lenyomásával.

Listázott információk:

· Pénzmozgás dátuma

· Partnernév

· Pénztár bevétel

· Pénztár kiadás

· Pénztár bevétel-kiadás egyenlege

2.6 Partnercsoportok – Anyagcsoportok

A rendszerben lehetőség van partner és anyagcsoportok létrehozására az előzőekben említett törzskezelési elvek alapján. A vállalkozás vevőit és szállítóit hozzárendelheti ezekhez a partnercsoportokhoz (egy partnert maximum öt csoporthoz rendelheti hozzá, Pl. megkülönböztetett szállítók, viszonteladók, stb.). A termékeket a partnerekhez hasonlóan a hozzá létrehozott anyagcsoportokhoz rendelhetjük.

Ezek után a csoportok segítségével hasznos kimutatások készíthetők.

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.7 Vevői engedmények

A rendszeren belül többféle vásárlási kedvezmény megadására van mód és lehetőség. A kedvezmények közül a „Vevői engedmények” törzsében csak azokat kell rögzíteni, amelyeknél az aktuális vevőnek (vevőknek) a termék (termékek) eladási árából adott kedvezmények árufajtánként eltérően vannak megadva. A kiválasztás után egy ablakban megjelenik minden olyan vevői engedmény, amelyet a rendszer ismer.

A lehetőségek a következők lehetnek:

· Az első esetben a rendszer az értékesítési bizonylatra felkerülő tétel nettó árából eleve levonja a kedvezmény mértékét – ezt az árat fogja majd a számlázáskor felkínálni - és a csökkentett nettó árat tünteti fel a számlán vagy a szállítólevélen. Az ily módon adott kedvezmény mértéke nem lesz kiemelve a számlán! Az engedmény mértékét ebben a törzsben kell megadnunk, igényünk szerint akár vevőnként és anyagonként. A kedvezmény százalékban vagy forintálisan adható meg a vásárolt mennyiség függvényében.

· Arra is van mód, hogy a kedvezmény mérte a számlán megjelenjen. Ebben az esetben egy számlára csak egyféle, egységes kedvezmény adható meg. A kedvezmény mértékét a számla elkészítése után a számlavégi adatok bekérésekor kérdezi meg a rendszer. Amennyiben a vevőtörzsben megadta a jellemző számlavégi kedvezmény mértékét, úgy azt a program javasolni fogja, de felülbírálható. A bizonylat tételek rögzítésekor a termékek árát csökkentés nélkül kell a rendszernek megadni, mert a program a számlán ÁFA nemenként fogja a százalékos kedvezményt és az így levont nettó értéket feltüntetni. Tehát ez a kedvezmény a vevőtörzsben megadható és így nem kell állandóan figyelni rá számlázás közben!

· Lehetőség van a kétfajta kedvezmény keverésére is. Ez azt jelenti, hogy az adott számlán szereplő termékek árából az engedménytörzs segítségével is levonja a kedvezményt, valamint a számla teljes összegéből is ad bizonyos százalék engedményt.

· Rendelkezésre áll a „Vevői engedmények II” törzs, melyben nem árufajtánként definiálható a kedvezmény, hanem számlavégösszegre.

· A „Vevői engedmények III” törzsben, melyben árufajtánként definiálható a kedvezmény, a vonalkódos rendszerben felmerülő halmozott mennyiségi problémára találhat megoldást.

Amennyiben az anyagtörzsben valamelyik tételt tartozéknak van megjelölve, a rendszer abból nem számolja le a kedvezményt, mert a tartozékokon nincs árrés.

FIGYELEM! Fontos, hogy minden esetben a megfelelő törzsben és körültekintően alakítsa ki a kedvezményeket, hogy elkerülje a halmozott kedvezmények adását, mert ez esetben akár veszteségesen –a beszerzési ár alatt- értékesíthet!

2.7.1 Új vevői engedmény megadása (INSERT)

Amennyiben a törzsállományba új engedményt kíván felvinni, meg kell nyomni az INS (Insert - beszúrás) gombot és a megjelenő ablakban megadni a kedvezmény adatait.

A megjelenő ablakban a következő adatokat lehet megadni:

· [image: image15.wmf]Vevő kódja, neve (abban az esetben, ha a vevőkód mezőt nem tölti ki, úgy a rendszer minden vevőre érvényesíteni fogja az adott kedvezményt!); 

· Termék vagy szolgáltatás kódja, megnevezése (amennyiben ezt a mezőt nem tölti ki, úgy a megadott vevőnek az összes számlázandó tételére vonatkozni fog a kedvezmény!); 

· A kedvezmény milyen mennyiség felett működjön (Pl.; 1000db felett 3%,  2000db felett 5%)

· Kedvezmény mértéke, amely a rendszerben lehet egy százalékban megadott kedvezmény vagy egy forintban meghatározott érték (forint engedmény esetén a rendszer megkérdezi, hogy a nettó vagy a bruttó árból kívánja adni a kedvezményt?)

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.8 Késedelmi kamattörzs

A törzs segítségével a mindenkori jegybanki alapkamat változását, valamint az ettől eltérő vevőnként megadható késedelmi kamatszázalékokat lehet nyilvántartani.

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

Ha a vállalkozás minden vevőjére ugyanazt a késedelmi kamatszázalékot szeretné alkalmazni, elegendő csak a jegybanki alapkamatot megadni. Előfordulhat, hogy külön szerződés miatt az alapkamat alkalmazásától eltérő számolási módszert kell a törzsben rögzíteni.

Négyféle késedelmi kamatszámolási módszert lehet alkalmazni:

· Csak a megadott jegybanki alapkamat, vagy az Ön által meghatározott minden vevőre érvényes kamatszázalék.

· A megadott jegybanki alapkamat + X %, adott vevőre (pl.: 16% jegybanki alapkamat + 2% plusz kamat = 18% késedelmi kamat)

· A megadott jegybanki alapkamat X –szerese, adott vevőre (pl.: 16% * 1.5 = 24% késedelmi kamat)

· Meghatározott „Fix” kamatszázalék, adott vevőre (pl.: 18.5% késedelmi kamat)

2.8.1 Jegybanki alapkamat megadása (ALT+A)

Az ALT+A billentyűkombinációval hozható be a jegybanki alapkamat beállító ablaka, melyben dátumra lebontva adható meg az érvényes kamatkulcs. Amennyiben nem akar vevőnként eltérő késedelmi kamatkulcsot alkalmazni, adja meg az év első napján érvényes banki – vagy az Ön által meghatározott - késedelmi alapkamat % kulcsot, és a kimutatás minden vevőnél ezzel fog számolni.

2.9 Fuvarosok

A „Fuvarosok” menüpont segítségével megadhatók a rendszer számára a cégnél dolgozó, vagy bérmunkában alkalmazott fuvarosok alapadatai.

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.9.1 Fuvaros elszámoltatás (ALT+E)

Ezen funkció segítségével (ALT+E) lekérdezhető, hogy az egyes fuvarosok mekkora forgalmat hoztak létre, valamint megtudhatók továbbá az elszámolásukhoz szükséges információk. Az elszámoláshoz fontos, hogy az értékesítési bizonylatok fejlécénél jelölje meg, hogy az adott számlán szereplő árut melyik fuvaros szállította ki. Ebben nagy segítségére lehet a „Rakodási jegyzék” is (lásd: 6.3.9), mely a „Kimutatások” menüpontban érhető el. A lekérdezésnek két formája lehetséges. Az első esetben a kiszállított áru mennyisége nyomtatható ki, akár különböző szempontok szerint szűrve, a második esetben a kiszállítás alapjaként szolgáló számlák összértéke kérdezhető le. Bármely változatot részesíti előnyben, a megadott jutalékkulcsok segítségével adott időszakra vonatkoztatva, rövid idő alatt meg tudja állapítani a fuvaros teljesítményét, amely a bérezés alapja lehet.

2.10 Ügynökök (Üzletkötők)

Az ügynöktörzs segítségével megadhatók a rendszer számára a cégnél dolgozó ügynökök/üzletkötők alapadatai.

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.10.1 Ügynök elszámoltatás (ALT+E)

Ezen funkció segítségével (ALT+E) kinyomtatható, hogy az egyes ügynökök mekkora forgalmat hoztak létre, valamint megtudhatók továbbá az elszámolásukhoz szükséges információk. A lista minden olyan bizonylatot figyelembe vesz az elszámoltatáshoz, amely fejlécében az ügynökkód ki lett töltve! Az első esetben a kiszállított áru mennyisége mutatható ki akár különböző szempontok szerint szűrve, a második esetben a kiszállítás alapjaként szolgáló számlák összértéke kérdezhető le. Bármely változatot részesíti előnyben, a megadott jutalékkulcsok segítségével adott időszakra vonatkoztatva, rövid idő alatt meg tudja állapítani az ügynök teljesítményét, amely a bérezés alapja lehet.

2.10.2 Ügynöki számla- / szállítólevélszámok lekérdezése (ALT+J / ALT+L)

Ebben a menüpontban (ALT+J, ALT+L) kérhető le az ügynököknek átadott számla/szállítólevél tömbök jelenlegi állapota. Az információs ablakban látszik, hogy az ügynök milyen bizonylatszámokkal nem számolt még el.

FIGYELEM! Az ügynök számlák/szállítólevelek megtekintéséhez előbb az „Opciók” menüpontban engedélyezni kell az "Ügynöki bizonylat ellenőrzés" (lásd: 9.1.2) funkciót!

2.10.3 Ügynök terhelés információ / Ügynöki anyagkarton (ALT+I / ALT+F)

Az ügynökökhöz kihelyezett árukészlet aktuális mennyiségét az ALT+I billentyűkombinációval lehet lekérni. A megjelenő ablakban a kiválasztott ügynök készletinformációi jelennek meg termékenkénti részletezéssel. A lekért adatok nyomtatásban is megjeleníthetők az „Ügynök készlet információ” nevű listával. (lásd: 5.5.1) Ha az adott termék minden árumozgását meg kívánja tekinteni, nyomja meg az ALT+F billentyűket és egy részletes anyagkarton fog megjelenni. Itt tételesen megtekinthető, hogy az ügynök részére terhelő lapon átadott áruval a továbbiakban mi történt.

2.11 Gépjárművek

A gépjárműtörzs segítségével megadhatók a rendszer számára a cégnél használt saját tulajdonú vagy bérelt gépjárművek alapadatai. (pl.: Gépjármű rendszáma, típusa, raklaphely, stb.) Ezeket az információkat többnyire a „Kimutatások” menüpontban elérhető listák használják. (pl. Rakodási jegyzék – Árukísérő)

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.12 Disztribútorok

A disztribútortörzs segítségével megadhatók a rendszer számára a vállalkozással kapcsolatban álló, disztribútorok alapadatai.

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.13 Jogosultságok

Ebben a menüpontban lehet karbantartani a rendszert használók (felhasználók) nevét és jelszavát, valamint itt határozhatók meg(ALT+J) a hozzájuk tartozó jogosultságok menüpontonként.

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

2.13.1 Jogosultságok megadása felhasználónként (ALT+J)

Az ALT+J billentyűkombináció lenyomása után megjelenik a megszokott főmenü, itt a szóköz billentyű megnyomása után lehet menüpontonként ki/be kapcsolni a hozzáférési jogokat. Ennek végeztével nyomja meg az ESC gombot, így visszaléphet a felhasználó törzsbe, ahol kiválaszthat egy másik felhasználót a beállításokra. Ha teljesen befejezte a beállításokat, az ESC gomb ismételt megnyomásával tud visszalépni a főmenübe. Ezzel a jogosultságok beállítása befejeződött és a megadott jogok a program újraindítása után azonnal érvénybe lépnek.

FIGYELEM! A jogosultságok használatához be kell kapcsolni az „Opciók II’ menüpont, „Jogosultságok kezelése" (lásd: 9.1.2) kapcsolót, és a program újraindítása után meg kell adni a felhasználó nevét és jelszavát!

A törzsre a korábban ismertetett felviteli(INS), módosítási(ENTER) és törlési(DEL) módszerek érvényesek. Az adott törzsben szereplő adatok rendezési sorrendjének váltása(ALT+S), egy meghatározott tétel keresése(ALT+K), illetve a törzslista lekérése(ALT+S) is az előzőekben ismertetett módon történik.

3. Beszerzés

A rendszer feladatai közé tartozik a raktárkészlet kezelése is. Miután a raktárkészlet kezelés nem valósítható meg a beszerzések ismerete nélkül, így a rendszerben lehetőség van a beszerzési bizonylatok rögzítésére és nyomon követésére. A beszerzés főmenüpont tartalmazza a rendszerben a szállítói oldalt, azaz itt van lehetőségünk a különböző szállító partnereinktől vásárolt árut - a már említett megfelelő bizonylatok segítségével - bevételezni. A szállítók által visszavételezett (visszáru) mennyiségeket mínusz előjellel kell a beszerzés során rögzíteni, így azok az árukészletet csökkenteni fogják.

Ez történhet az alábbiakban felsorolt bizonylat típusokkal.

· Szállítóleveles beszerzés (későbbi időpontban érkező számlával)

· Számlás beszerzés

· Számlázás szállítólevelek alapján (a korábban beszerzett szállítólevelek számlához rendelése)

· Visszáru szállítólevél és számla készítése

· Raktárközi árukísérőbizonylat fogadása

Előfordulhat, hogy miközben egy beszerzési számlát vagy szállítólevelet rögzít, a rögzítendő terméket nem találja meg az anyagtörzsben, mert új termék. Ekkor az anyagtörzsbe való visszalépés helyett közvetlenül a számla rögzítése során vehető fel az új áru. Ezt a módszert, prompt(azonnali) anyagfelvitelnek nevezzük. A prompt anyagfelvitelt úgy aktiválhatja, hogy a felvitelnél beírja valamelyik létező anyag névrészletét, azaz lekéri a rendszer választék ablakát és az INS (Insert - beszúrás) billentyű leütése után, megkapja az anyagtörzs új tétel felviteli ablakát.

FIGYELEM! Ha ugyanazt a terméket ugyanazzal az árral és mennyiségi előjellel rögzíti fel a bizonylatra, a rendszer a mennyiségeket összegezve összevonja a tételt és a bizonylaton (ez minden bizonylat típusnál így történik) így kerül megjelenítésre!

A „Beszerzés” főmenüpont:

[image: image3.png]Torzsek

Fi1-Help

RSO Ertékesités Ugynokok Kimutatasok Leltar

Szallitoleveles beszerzés

Szamlas beszerzés
Bevételezett szallitdlevelek szamlaja

Uisszaru szallitdlevél készités
Uisszaru szamla készités

Raktérkizi drukisérobizonylat fogadasa
Raktarkizi arukisérobizonylat stornozasa
Raktarkizi arukisérobizonylat nyomtatasa

Bevételezett szallitdlevél nyomtatasa
Bevételezett szamla nyomtatasa
Bevételezett szallitdlevél stornozasa
Bevételezett szamla stornozasa
Bevételezett szamla likvidalasa

Opcidk 09:40:30

195,504




3.1 Szállítóleveles beszerzés

A szállítóleveles beszerzési mód azon vásárlásokhoz készült, amikor az áru szállítólevéllel érkezik és Ön a számlát egy későbbi időpontban kapja kézhez. Előfordulhat, hogy az adott szállítólevélen csak mennyiségi adatok vannak feltüntetve, és nem szerepel rajta a szállított termékek ára. Ebben az esetben egyelőre hagyja jóvá azt az utolsó beszerzési árat, amelyet a rendszer javasol!

A korábban rögzített szállítólevelek - amennyiben azok még nincsenek számlázva, módosíthatók. Ez úgy érhető el, hogy be kell lépni a „Szállítóleveles beszerzés” menüpontba és ki kell tölteni a szállító kódját, valamint a szállítólevél számát. A rendszer ezután leellenőrzi, hogy létezik-e már ilyen szállítólevél és ha igen, akkor adatait betölti és tételeit módosításra kínálja fel. Rendelkezésre áll a mennyiségek és a beszerzési árak módosítása, valamint új tétel felvitele és a meglévők esetleges törlése. A módosítás rögzítése a CTRL+END gombok lenyomásával lehetséges. Fontos, hogy kilépés után a rendszer a módosított tételek összes adatát újra fogja számolni (ez érinti a beszerzési árakat, a raktári és ügynöki készleteket, a forgalmat, a nyereséget, az ELÁBÉ-t, stb.). Ez a funkció hálózat és nagy adatállományok esetén esetleg lelassíthatja a munkát, ezért az „Opciók II” menüpontban az „AutoBuild tiltása” (lásd: 9.1.2) kapcsolóval kiiktatható az újraszámolás.

FIGYELEM! Az AutoBuild tiltása esetén a program néhány forgalmi információja, valamint a nyilvántartási ár valószínűleg nem korrekt, ezért időnként szükséges a futtatása [Anyagtörzs -> ALT+B (ALL)]. Kötelező lefuttatni, átárazás, leltár, forgalmi jellegű kimutatások előtt! Az AutoBuild tiltása a készletvezetést nem befolyásolja!

[image: image16.wmf]3.1.1 Szállítólevélfej adatai

· Szállító kódja

· Szállító neve

· Szállítólevél száma, dátuma

· Engedmény százalékos értéke

· Fuvaros kódja

· Megjegyzés

· Bizonylat típusa (Belföldi adóraktár, Belföldi szabadforgalom, Import)

A szállító, kódjával kijelölhető, vagy a neve alapján kikereshető. Rossz szállítókód esetén a megjelenő ablakból választható ki a megfelelő partner. Ezután meg kell adni a szállítólevél számát, mely a beérkezett szállítólevél fő azonosítója. A következő mezőkben megadható a szállítólevélre vonatkozó kedvezmény mértéke (alaphelyzetben ez 0%), a fuvaros kódja –ha az elszámoltatásnál ez fontos-, a megjegyzés és a beszerzés típusa.

3.2 Számlás beszerzés

A „Számlás beszerzés” menüpont arra az esetre szolgál, ha a számlát nem előzi meg szállítólevél vagy esetleg egyszerre érkeznek meg. Ebben a helyzetben nem kell a szállítóleveles beszerzéssel bajlódni, hanem elég csak magát a számlát berögzíteni.

3.2.1 Számlafej adatai
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· Szállító kódja

· Szállító neve

· Számla száma

· Fizetés módja

· Teljesítés, számla, és az esedékesség időpontja

· Fuvaros kódja

· Az esetleges szállítólevél száma (ha egyszerre érkeztek meg, akkor információként felvihető)

· A kedvezmény mértéke

· Megjegyzés

· Bizonylat típusa (Belföldi adóraktár, Belföldi szabadforgalom, Import)

A szállító kiválasztása után a rendszer a számla számát és a fizetés módját kéri. Ezután a program az áruteljesítés, a számlázás, valamint az esedékesség időpontját kéri, méghozzá úgy, hogy a mezőket az aktuális rendszerdátummal tölti fel. Amennyiben a számlához szállítólevél is tartozik, annak a sorszámát információs szempontból meg lehet adni. Beírható a számlára vonatkozó kedvezmény mértéke az engedmény mezőbe, amely a szállítóhoz kapcsolódó szerződésben vállalt százalékos kedvezmény % kulcsa. Ezt a kedvezmény százalékot a rendszer beszerzésnél mindig automatikusan felkínálja (ha a szállítótörzsben rögzítésre került), amit Ön természetesen ott helyben módosíthat. Ezt a lehetőséget akkor célszerű használni, ha a szállító a bizonylaton szereplő tételekből egységes engedmény adott. Abban az esetben, ha beírja a kedvezmény százalékot, nem kell tételenként kiszámolni az engedményes árat, mert ezt a rendszer automatikusan elvégzi, Önnek csak az eredeti árat kell megadnia. 

3.3 Bevételezett szállítólevelek számlája

Ha a beszerzés szállítólevélen történt, akkor a számla későbbi megérkezésekor azt is rögzíteni kell. Tehát meg kell határozni, hogy a számlához mely szállítólevél(ek) tartozik(nak). A számla rögzítése előtt a szállítólevélen szereplő beszerzési árak és mennyiségek módosíthatók a számla alapján.

Ebben a menüpontban lehetőség van arra, hogy a beérkezett szállítóleveleket módosítsa (TAB), tehát ha a szállítólevélen valamely adat nem megfelelő, akkor szállítólevelet módosítani kell, mielőtt a számlázást megkezdené!

3.3.1 Szállítóleveles számlafej adatai
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· Szállító kódja 

· Szállító neve 

· Számla száma 

· Fizetés módja 

· Teljesítés, számla kelte, és az esedékesség időpontja 

A már megismert módon, a szállító kiválasztása után a rendszer a számla számát és a fizetés módját kéri. Ha ezt megadta, a rendszer a három dátum után érdeklődik és azokat alaphelyzetben az aktuális rendszerdátummal tölti fel.

3.3.2 Szállítólevél tételtörzs

Ennél a számlatípusnál a számla jellegéből adódóan a felviteli képernyő kinézete kissé módosult. Miután itt a már korábban bevételezett szállítóleveleket kell „ütköztetnie”, ezért csak ezek számát kell megadni a rendszer számára.

A már ismert ablakrendszeren kívül a bal felső sarokban egy további ablak jelenik meg, amely a számlára felkerülő szállítólevelek számát mutatja. A képernyő alsó részét elfoglaló ablakban az aktuális szállítólevél tételei tekinthetők meg. A tulajdonképpeni munka abból áll, hogy a számlázni kívánt szállítólevelek bizonylatszámait meg kell adni és a rendszer a többi feladatot (szállítólevelek kikeresése, számla összeállítása) magától elvégzi. A lehetőségek itt kissé eltérnek a már megismertektől:
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· INS - Új szállítólevél felvétele a számlára (az üzemmódból kilépés az ESC gombbal)

· DEL - Szállítólevél törlése a számláról

· ALT+V – Szállítólevelek összevonása (a készülő számla összegzett formájának megtekintése)

· ALT+L - Listázás (a szállító által még nem számlázott szállítólevelek automatikus megkeresése és a számlára felvétele)

· TAB - Szállítólevél adatainak közvetlen módosítása, a végleges számlán való rögzítés előtt

· ENTER - Továbblépés a számla lekönyvelése felé

A továbblépésnél a rendszer rákérdez, hogy a számla rögzíthető-e. Ha a válasz „IGEN”, úgy a számlához tartozó adatok rögzítődnek, és ezután azokat módosítani nem lehet.

3.4 Visszáru szállítólevél és számla készítése

Adódhat olyan helyzet, hogy az adott termékek visszaszállításáról a szállító partner nem tud, vagy nem akar bizonylatot kiállítani. Ebben a menüpontban készíthető el a megfelelő visszáru szállítólevél illetve számla, a korábbiakban ismertetett módon. A rendszer az így megírt visszáru mennyiségekről, elkülönített sorszámú szigorú számadású bizonylatot nyomtat.

FIGYELEM! Amennyiben lehetséges, kerülje el a visszáru termékek ezen a módon történő lekönyvelését. Lehetőség szerint kérjen a szállítótól visszáru bizonylatot, vagy az „Értékesítés” főmenüpontban készítsen eladási szállítólevelet illetve számlát a szállító felé, mely bizonylaton szereplő tételek a raktárkészletet ugyanúgy csökkentik mint a beszerzési visszáru bizonylatok.

3.5 Raktárközi árukísérőbizonylat fogadása

Ez a menüpont a vállalkozás saját raktárai közötti árumozgás feldolgozására szolgál. Amennyiben a cég másik raktárából érkezik áru és erről árukísérő bizonylat készült, itt vihetők fel a rajta szereplő árumennyiségek. A raktárkód és a bizonylatfejlécében szereplő adatok kitöltése után, a felvitel és kezelés módja megegyezik a beszerzési szállítólevélével.

3.6 Bevételezett szállítólevél, számla, vagy raktárközi árukísérőbizonylat nyomtatása

Ha szükség van a beszerzési szállítólevélről, számláról vagy raktárközi árukísérőbizonylatról egy nyomtatott másolatra - mert esetleg az eredeti bizonylat megsérült -, ebben a menüpontban tekinthető meg és nyomtatható ki. 

3.7 Beszerzési szállítólevél, számla, vagy raktárközi árukísérőbizonylat stornózása

A beszerzési szállítóleveleket, számlákat és árukísérőbizonylatokat abban az esetben, ha felvitelüket véletlenül elrontotta vagy valamilyen okból a szállító cég visszakéri, úgy ezeket stornózni kell.

Ennek a menete a következő:

· Válassza ki „Beszerzések” főmenüpontot 

· Válassza ki ezen belül a megfelelő „Bevételezett szállítólevelek stornózása” vagy a „Bevételezett számla stornózása” menüpontot 

· Adja meg a szállítólevél vagy a számla számát

A rendszer ezután kikeresi és megmutatja a kérdéses bizonylatot, majd egy további gombnyomásra megkérdezi, hogy tényleg stornózni kívánja-e a megadott tételeket. Amennyiben a válasz „IGEN”, úgy a stornózást elvégzi.

FIGYELEM! Ha szállítóleveles számlát stornóz, a rendszer csak a számlát stornózza, és így tulajdonképpen felszabadítja ismételt módosításra/számlázásra a hozzárendelt szállítóleveleket! Ebből adódik, ha a teljes bizonylatsort stornózni akarja, akkor a szállítóleveleket is egyenként stornózni kell!

A stornózás végrehajtásakor a rendszer ellentétes mennyiségi előjelű tételeket generál az állományokba, így a stornózott beszerzési mennyiségek és értékek a raktári készletet korrigálják. ÁFA kimutatáson, az eredeti bizonylaton feltüntetett érték adatokkal megegyező, de ellentétes előjelű stornó bizonylat fog megjelenni, és így a két bizonylat érték összege nulla lesz.

3.8 Beszerzési számlák likvidálása (Kiegyenlítése)

Hitelezett vásárlás esetén, a vállalkozásnak megadott fizetési határidőre kell kiegyenlítenie a számlát. Ezekről a kiegyenlítésekről és tartozásokról a program részletes nyilvántartást - folyószámlát - vezet, de ehhez szüksége van a számlák kifizetési információira. Ebben a menüpontban könyvelhetők le a számlakifizetésekkel kapcsolatos alapadatok. Így a rendszer lehetővé teszi, hogy külön könyvelőprogram nélkül követhesse a hitelezett fizetési módú beszerzések kifizetését. Ehhez nem kell mást tenni, csak a beszerzési számlák kifizetésekor meg kell adni, hogy pontosan mikor és milyen összeget egyenlített ki a vállalkozás. A számla likvidálása után a rendszer nyilvántartásában vezetni fogja, hogy a számla kiegyenlítésre került valamint biztosítja, hogy a „Szállítókövetelések” listában (lásd 6.2.4) az adott számla és értéke már ne szerepeljen.

3.8.1 A számla likvidálásának menete:

· Válassza ki a „Beszerzések” főmenüpontot 

· Válassza ki ezen belül a „Bevételezett számla likvidálása” menüpontot 

· Adja meg a likvidálni kívánt számla számát 

A rendszer ezután kikeresi a számlát és tartalmát megmutatja az Ön számára, így leellenőrizheti, hogy jó a megadott számlaszám. 

Amennyiben a számlát tényleg likvidálni kívánja, továbblépés után (ENTER) a rendszer egy ablakban tájékoztatni fogja a számla értékéről valamint arról, hogy ebből a vállalkozás eddig mennyit fizetett ki. Az adatbeviteli mezőbe be kell írni, hogy az utolsó törlesztés óta, mikor és milyen összeg került kiegyenlítésre. Információs szempontból lehetőség van a bevételi pénztárbizonylat számát is feltüntetni, amennyiben készpénzben történt a rész-, vagy a teljes kiegyenlítés. Az adatok megadása után még egy kérdés tűnik fel, nevezetesen, hogy a számla likvidálható-e. A válasz „IGEN” abban az esetben, ha a számlára ezek után már pénz átutalni nem kell (vagyis a teljes összeg kifizetésre került). A válasz „NEM” abban az esetben, ha csak egy részösszeg kifizetése történt meg (résztörlesztés), és a későbbiekben további kiegyenlítés fog történni.

4. Értékesítés

4.0 Alapinformációk

Az értékesítés főmenüpont tartalmazza a rendszerben a vevői oldalt, azaz itt van lehetőség a különböző vevőnek - a megfelelő bizonylatok segítségével – az anyagtörzsben szereplő termékekből értékesíteni. Ez történhet szállítólevélen, számlán, illetve a vállalkozás saját raktárainak raktárközi árukíséröbizonylaton. A vevőktől visszavételezett (visszáru) mennyiségeket, mínusz előjellel kell az értékesítés során rögzíteni, így azok a árukészletet növelni fogják.

Itt jegyezzük meg, hogy amennyiben ugyanazt a terméket ugyanazzal az árral és mennyiségi előjellel rögzítjük fel a bizonylatra, a rendszer a mennyiségeket összegezve összevonja a tételt és a bizonylaton (ez minden bizonylat típusnál így történik) így kerül megjelenítésre!

FIGYELEM! A rendszer az értékesítési bizonylatokat, a raktárközi bizonylatokat, az ügynök terhelő lapokat, a raktár- és ügynöki leltárkorrekciókat, valamint a selejtezéseket automatikusan sorszámozza!

4.0.1 A számlák típusai a rendszeren belül

· Kiskereskedelmi számla (Nyugtamelléklet)

· Készpénzfizetési számla (nem nyilvántartott vevők) / Normál számla (nyilvántartott vevők)

· Szállítólevelekről összegzett számla (raktári és az ügynöki szállítólevelek számlázására alkalmas)

· Raktárközi árukísérőbizonylat

· Rendszeridegen számla

Az „Értékesítés” főmenüpont:
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A számlák fajtájukat tekintve lehetnek a raktári készletmozgás alapján kiállítottak, valamint az ügynöki tevékenység során kiállítottak. (Ez utóbbinak, csak a kézi tömbökben megírt bizonylatok berögzítése történik meg az ügynök saját készletének nyilvántartása miatt, a raktárkészletet nem érintik.)

A számla kiállítása során a rendszer, kérdéseket tesz fel, mely kérdések három részre bonthatóak. Az első ablakban szereplő kérdések a számlafej adatai után érdeklődnek, amelyekre a rendszer által nyújtott támogatást használva kell válaszolni. Ha a számlafej adatait kitöltötte (ezeknek nagy része a „Vevőtörzsben” megadható (lásd: 2.2)), a rendszer továbblép és a vevő által vásárolt termékek felviteli ablakába lép be. Itt vehetők fel a számlára a vásárolt termékek, az anyagtörzsben megadott készlet és eladási ár adatok alapján. A harmadik részben, a számlára vonatkozó kedvezmények megadása, a számla lekönyvelése (CTRL+END), és kinyomtatása végezhető el, attól függően, hogy éppen milyen bizonylatot állított ki.

A számlafej adatainak kitöltésekor előfordulhat olyan helyzet, hogy az a vevő, akinek éppen az eladást rögzíteni kívánja, még nem szerepel a vevőtörzsben. Ekkor két lehetőség van. Az egyik, hogy a számlázást megszakítva a vevőtörzs kezelésére tér át és felviszi az új vevőt. A másik - és mi ezt javasoljuk -, hogy a vevőlistát felkínáló táblázatban, az INS (Insert - beszúrás) gomb megnyomásával, az úgynevezett “Prompt vevőfelvitel” nevű ablakot jelenítse meg. Itt a rendszer, miután megkeresi a következő szabad vevőkódot, a partner adatainak felvitelére vár. Az ablakban a már megszokott módon kitöltheti az új vevő alapadatait, melyet a rendszer a vevőtörzsbe felvesz, és mivel a számlázáshoz is ezt a vevőt kívánta megadni, kódját és nevét a számlafej kitöltéséhez beemeli.

4.0.2 Új tétel rögzítése (INSERT)

A számlafej kitöltése után a számla tételeinek rögzítésére lép a rendszer. Itt két további ablakot nyit a program. Az egyik ablak a tételtörzs, ahová a termék tételek vehetők fel, a másik a számolótábla, ahol a bizonylat írása közben a rész értékekről ad tájékoztatást a program, ÁFA kulcsonkénti bontásban. Alaphelyzetben a tételtörzs egy üres ablak, amelyet Önnek kell az adatokkal (a számlázásra kerülő termékekkel) megtölteni. A listára bármikor új tétel vehető fel, ehhez csak meg kell nyomni az INS (Insert - beszúrás) gombot. Ebben az esetben a rendszer adatrögzítő ablaka jelenik meg.

Az első két mező valamelyikének segítségével kell a rögzítésre kerülő árut kiválasztani. A választást a rendszer természetesen támogatja. Ez a következő módokon zajlik: A kiválasztandó terméknek vagy az anyagkódját (vagy annak részét), vagy nevét (vagy annak részét) kell megadni. A rendszer a bevitel után megvizsgálja, hogy az anyagtörzsben van-e ilyen tétel.

Négy lehetőség van: 

· Nincs ilyen tétel, ekkor hibaüzenetet küld, és egy újabb választásra vár

· A törzsben egy ilyen tétel található, ekkor a tételt az ablakba beemeli (kitölti a kódot és a nevet, a termék nettó és bruttó árát) és csak a darabszám megadására vár. Természetesen az anyagtörzsből beemelt ár felülírható, de ez csak az éppen készülő számlát érinti, tehát a törzsben nem módosul. A mezők megadása után a rendszer egy újabb tétel kiválasztására vár.

· Amennyiben a törzsben több ilyen nevű, vagy anyagkódú termék található, akkor azokat a rendszer egy ablakban választásra kínálja fel. A tételek között a Fel és Le valamint a PgUp és PgDn billentyűkkel mozoghatunk. Ha megtalálta a keresett árut, akkor az ENTER lenyomására a rendszer kiválasztja a megjelölt tételt, és a továbbiakban a már megismert módon jár el. Ha valamely áruról plusz információkra van szükség, az ALT+I gombok lenyomás után a rendszer - a később ismertetett módon -, tájékoztatást nyújt. (lásd: 4.0.4) 

· Még egy lehetőség van a keresett termék megtalálására. Ha az anyagnév részletének begépelése után nem az ENTER, hanem az F10 billentyűt nyomja le, akkor ez esetben a program minden olyan terméket beemel a választóablakba, amely nevében a megadott részlet BÁRHOL előfordul!

FIGYELEM! Ha ugyanazt a terméket ugyanazzal az árral és mennyiségi előjellel rögzíti fel a bizonylatra, a rendszer a mennyiségeket összegezve összevonja a tételt és a bizonylaton (ez minden bizonylat típusnál így történik) egy sorként kerül kinyomtatásra!

4.0.3 Számlatételek bemásolása (ALT+B)

A programban lehetőség van több azonos, vagy hasonló számla kiállítására. Ezen feladat megkönnyítésére készült a különböző bizonylatok tételeinek bemásolását támogató funkció. A bemásolás funkció feladata, hogy a megadott beszerzési vagy eladási bizonylatról a tételeket bemásolja az éppen készülő számlára. Megadható, hogy a bizonylatokról beemelt tételek eredeti árukon vagy a számla fejlécében meghatározott ársor szerint aktualizálva jelenjenek meg. Természetesen több bizonylat is bemásolható egyszerre, ekkor meg kell adni, hogy a bemásolás az újabb tételeket hozzáfűzze az előzőleg beemelt tételekhez.

4.0.4 Tájékoztatás a kiválasztott anyagról (ALT+I): 

Ez a funkció nem csak a számlatételen, hanem a választék ablakban is működik, megkönnyítve ezáltal az anyagtörzsben szereplő termékek kiválasztását. A funkció aktiválása után a rendszer egy információs ablakon keresztül ad tájékoztatást az adott termék törzs-, valamint forgalmi alapadatairól. (lásd: 2.4.10)

4.0.5 Szöveg hozzáírása tételhez - számlatétel magyarázata (ALT+S)

A számlán lévő eladásra kerülő termékek mindegyikéhez külön-külön megjegyzés szerkeszthető. Ez a megjegyzés bármilyen fontos információt tartalmazhat, ami az adott tétellel összefügg, és a számlán indokolt feltüntetni. A magyarázatot, az ALT+S billentyűkombináció lenyomására megjelenő ablakba kell megadni a rendszer számára. A mezőbe beírt szövegből, mindig csak a felhasznált rész kerül nyomtatásra, mely a bizonylatokon az adott termék alatt kerül kiírásra.

4.0.6 Számlafej adatainak módosítása (TAB, SHIFT+TAB)

A számla rögzítése közben bármikor előadódhat olyan helyzet, hogy a számla fejrészében megadott adatokat meg kell nézni, vagy azokat esetleg módosítani szükséges. Erre nyújt lehetőséget a TAB (SHIFT+TAB) billentyűkombináció, aminek hatására a megadott adatokkal kitöltött számlafej kerül előtérbe. Az adatok módosíthatók, és a rendszer ezután visszatér a tételtörzs rögzítő ablakába.

4.0.7 Az elkészült bizonylat lekönyvelése (CTRL+END)

Amennyiben elkészült az adott bizonylat tételeinek rögzítése a CTRL+END billentyűkombinációval könyvelhető le. Ebben az esetben a bizonylatot a rendszer kinyomtatja és az azon szereplő tételek, módosítják a készletet. 

4.0.8 Készülő bizonylat elvetése (ESC)

Bizonylat írása közben mindig lehetőség van a felvitel megszakítására az ESC billentyűvel. Ha a bizonylatra már lett felvéve tétel, a rendszer rákérdez komolyak-e a kilépési szándékai, mert az addig rögzített adatok elvesznek.

4.0.9 Számlázás során használható árak

A rendszer lehetőséget nyújt arra, hogy a vállalkozás termékei többféle áron legyenek értékesítve. Ezen árkategóriák az anyagtörzsben megadható kilenc ársorban alakíthatók ki. Az ársorok nevei az anyagtörzsben az ALT+M billentyűkombinációval változtathatók meg. Célszerű, ha az árak szerepe nevükből adódik.

4.1 Kiskereskedelmi számlakészítés (Jövedéki termékek esetén)

Ebben a menüpontban, közvetlen értékesítés végezhető a raktárból. A számlák sorszámai „KK” megjelöléssel, és a normál számláktól teljesen elkülönített sorszámokkal rendelkeznek. Jövedéki termékek forgalmazása esetén, ha a nagykereskedelmi és a kiskereskedelmi egység egy térben egymástól nem szétválasztva működik, ez a menüpont teszi lehetővé a lakossági kiszolgálást. Ha a vevő neve és címe nincs beírva, akkor a bizonylat fejléce nem a „Kiskereskedelmi számla", hanem a „Nyugtamelléklet" feliratot fogja tartalmazni. (Ebben az esetben célszerű a pénztárgép nyugtájával összetűzni!) A kinyomtatott számla alsó részén, a program a következő feliratot tünteti fel:

„Továbbértékesítés esetén a jövedéki termék származásának igazolására nem alkalmas!”
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Ezt a bizonylat típust az különbözteti meg a normál számlától, hogy az értékesítés a vevőtörzsben nem nyilvántartott vevőnek történik, hanem a számla fejlécén az Ön által akkor begépelt vevői adatok fognak szerepelni. Ebben az esetben a rendszer kizárólag a „Készpénz" fizetési módot engedélyezi, és a kinyomtatott bizonylat fejlécén a „Kiskereskedelmi számla” szöveg lesz látható. Lehetőség van az eladáskor alkalmazott ársor megadására, az értékesítés dátumának beírására, és a „Megjegyzés” mező alkalmazásával bármilyen információ feltüntetésére a számla fejlécén.

4.2 Készpénzfizetési számla készítése

Készpénzfizetési számlát a „Számlakészítés” főmenüpontban lehet készíteni. Ezt a bizonylat típust az különbözteti meg a normál számlától, hogy az értékesítés a vevőtörzsben nem nyilvántartott vevőnek történik, hanem a számla fejlécén az Ön által akkor begépelt vevői adatok fognak szerepelni. Ebben az esetben a rendszer kizárólag a „Készpénz" fizetési módot engedélyezi, a kinyomtatott bizonylat fejlécén a „Készpénzfizetési számla” szöveg lesz látható és külön „KP” jelű, saját sorszámú számlaszámot fog kapni.

4.3 Számlakészítés („Normál” számla készítése)

A „normál” számlázott eladás alatt azt értjük, amikor a raktárból, a vevőtörzsben nyilvántartott vevőnek történik az értékesítés. Ez azt jelenti, hogy a vevőkódot mindenképpen ki kell tölteni! Az így elkészített számlákhoz szállítólevél nem csatolható, ezek önálló számlát képeznek. Az eladás során a rendszer erre a célra – a fizetési módtól függetlenül - elkülönített sorszámot használ és a bizonylat fejlécén a „Számla” felirat látható.

4.3.1 Számlafej adatai
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Amennyiben a vevő a vevőtörzsben megtalálható, úgy a vevőkódjával kiválasztható. Ha a megadott vevőkód nem szerepel a nyilvántartásban, akkor a rendszer a vevőtörzs adatait név szerinti rendezettségben, ABC sorrendben felkínálja választásra. A gyors kikereséshez nincs más teendő, mint a megadott név kezdőbetűinek begépelése. Ahogy a billentyűket lenyomja, a rendszer azonnal megkeresi a begépelt névhez legközelebb esőt a törzsben. Általában már az első 2-3 karakter leütése után megtalálja a keresett vevőt, akit az ENTER billentyű lenyomásával lehet kiválasztani. 

Amennyiben részletesebb adatokat szeretne látni a vevőről, nyomja meg az ALT+I billentyűkombinációt és a megjelenő ablakban megtekintheti a vevőről nyilvántartott információkat. A következő két mező abban az esetben használatos, ha a számla, rendelésre készült, hisz a rendelés számnak, valamint a rendelés dátumának ekkor van jelentőssége. Ez lehet egyszerűen információként feltüntetett adat, de ha a „Rendelések felvitele, módosítása, stornója menüpontban (lásd: 4.8) korábban rögzítette a vevő által megrendelt termékeket, akkor a rendszer ezeket automatikusan beemeli a számlára, és a bizonylat lekönyvelése után törli a rendelés állományból. A következő mezőben a fizetés módját lehet megadni. Ha a mezőt üresen hagyja, akkor a választható lehetőségeket a rendszer felkínálja. 

Most következik az ársor mező kitöltése. Itt választható ki, hogy az anyagtörzsben definiált kilenc ársor közül, ezen a bizonylaton melyiket kívánja alkalmazni. A kilenc ársoron kívül, lehetőség van utolsó beszerzési áron is értékesíteni. Ha a felajánlott ársorok közül ezt választja ki, akkor a rendszer egy új adatbeviteli mezőt aktivál, melynek segítségével a mindenkori utolsó beszerzési árra rászámoltathat egy százalékban megadott árrést. A következő mezőkben az áru teljesítésének dátuma, a számla kelte és a fizetési határidő adható meg. A rendszer mindhárom mezőbe az aktuális rendszerdátumot állítja be, amelyet természetesen felülírható. Amikor kitöltésre került a számla kiállításának dátuma, a rendszer leellenőrzi, hogy a vevőnek hány napos átutalási idő lett megadva, és ez alapján kiszámolja az esedékesség dátumát. Az így kiszámolt fizetési határidő természetesen felülírható. Ha az előzőekben „Készpénz” fizetési módot adott meg, akkor a program csak egy dátumot kér be, hiszen az áruteljesítés kelte, a számla kelte és a fizetési határidő megegyezik. 

A továbbiakban a fuvaros és az ügynök kódját kérdezi a rendszer. A két mező kitöltése nem kötelező. Ha bármelyiket megadja, úgy a rendszer az adott fuvaros vagy ügynök forgalmához a számlán lévő értéket hozzákalkulálja. Ezek után a megjegyzés mező kitöltését kéri a rendszer, melyben megadott szöveget, a számlafejléc adatai alá kinyomtatja. A ”Számla típusa” mező kitöltésével lehetőség van azonos típusú számlák kiállításakor, differenciálni bizonyos bizonylatokat, melyek az „ÁFA elszámolás készítése” listán (lásd: 6.2.1) elkülönítve kinyomtathatók.

FIGYELEM! Ha a „Vevőtörzsben” (lásd: 2.2) megadta a vevőhöz rendelt fizetési módot, ársort, banki napot, engedmény százalék kulcsot és a kapcsolattartó ügynök kódját, akkor a vevő kiválasztása után a rendszer ezeket az adatokat a számla fejlécére beemeli. Ha törzsben megadott alapbeállításoktól el akar térni, egyszerűen felül kell írni a segítségként előre kitöltött mezőket.

4.3.2 Számla tételtörzs adatai

Ezek után, a már ismertetett módon a számlára kerülő tételeket kell rögzíteni, ahonnan a CTRL+END gombok segítségével lehet továbblépni. A megjelenő ablak a számlából adandó kedvezményről érdeklődik. A kedvezmény mértékét, valamint az ebből kiszámolt érték kedvezményt a rendszer a számlán külön sorban részletezi. A rendszer a bizonylaton szereplő tételeket lekönyveli, majd a következő sorszámon kinyomtatja a számlát.

4.4 Szállítólevél készítése

A szállítóleveles értékesítés megvalósítását a rendszer két lépésben oldja meg. Az első lépés a szállítólevelek kiadása, a második lépés a kiadott szállítólevelek számlázása. Meg kell jegyeznünk, hogy a szállítólevelek számlázásakor a rendszer - amennyiben az ügynöki alrendszer installálva van - úgy az ügynökök által kiadott szállítóleveleket is fel tudja venni a számlára. 

4.4.1 Szállítólevelek kiadása

 A szállítólevelek kiadásának menete a következő:

· Válassza ki a „Számlázás” főmenüpontot 

· Válassza ki ezen belül a „Szállítólevél készítése” menüpontot 

· Készítse el a szállítólevelet 

· Amennyiben minden adat megfelel, rögzítse le, és nyomtassa ki (a raktári készlet csökkentése csak ekkor fog megtörténni) 

Amennyiben a szállítólevél kiadása után reklamáció merülne fel, úgy a szállítólevél stornózható (lásd: 4.10), és helyette újat kell kiállítani. A szállítólevélről másolat is nyomtatható a későbbiekben ismertetett módon (lásd: a "Számla-, szállítólevél-, és árukísérőbizonylat másolatok” (4.11) című pontban). 

[image: image22.wmf]4.4.2 Szállítólevélfej adatai

· Vevő kódja, neve 

· Rendelés száma, kelte

· Kiadás dátuma 

· Ársor

· Fuvaros, ügynök kódja

· Megjegyzés

A szállítólevélfej kitöltésénél, a vevő kódjának megadása a „Számlafej kitöltése” részben (lásd: 4.3.1) ismertetett módon történik.

A következő két mező abban az esetben használatos, ha a szállítólevél, rendelésre készült, hisz a rendelés számnak, valamint a rendelés dátumának ekkor van jelentőssége. Ez lehet egyszerűen információként feltüntetett adat, de ha a „Rendelések felvitele” menüpontban (lásd: 4.8) korábban rögzítette a vevő által megrendelt termékeket, akkor a rendszer ezeket automatikusan beemeli a szállítólevélre, és a bizonylat lekönyvelése után törli a rendelés állományból. 

Ezek után adható meg, hogy az anyagtörzsben definiált kilenc ársor közül, ezen a bizonylaton melyiket szeretné alkalmazni. A kilenc ársoron kívül, lehetőség van utolsó beszerzési áron is értékesíteni. Ha a felajánlott ársorok közül ezt választja ki, akkor a rendszer egy új adatbeviteli mezőt aktivál, melynek segítségével a mindenkori utolsó beszerzési árra rászámoltathat egy százalékban megadott árrést. A továbbiakban, áru teljesítésének dátumát, valamint a fuvaros és az ügynök kódját kérdezi a rendszer. A két mező kitöltése nem kötelező. Amennyiben bármelyiket megadja, úgy a rendszer az adott fuvaros vagy ügynök forgalmához a bizonylaton lévő értéket hozzákalkulálja. Ezek után a megjegyzés mező kitöltését kéri a rendszer, melyben megadott szöveget, a szállítólevél fejléce alá kinyomtatja a program.

4.4.3 Szállítólevél tételtörzs adatai

Ezek után a már ismertetett módon a szállítólevélre kerülő tételeket kell megadni, ahonnan a CTRL+END gombok segítségével lehet továbblépni. A rendszer a bizonylaton szereplő tételeket lekönyveli, majd a következő sorszámon kinyomtatja a szállítólevelet.

4.5 Számlázás szállítólevelek alapján

Mivel a szállítólevél, csak egy raktár kiadási és szállítási bizonylat, ezért a rajta feltüntetett árumennyiségeket, ki is kell számlázni. A vevők, az így kiállított számlákra tudják az áru ellenértékét, adott fizetési határidőig kiegyenlíteni. A kinyomtatott számla fejlécén – tájékoztatás jelleggel - szerepelni fognak azon szállítólevelek a számai, melyek alapján a számla elkészült.

Ennek menete a következő:

· Válassza ki a „Számlázás” főmenüpontot 

· Válassza ki a „Számlázás szállítólevelek alapján” menüpontot 

· Töltse ki a számlafej adatokat az előbbiekben ismertetett módon

· Adja meg, mely vevő, mely szállítóleveleit szeretnénk kiszámlázni 

· Amennyiben az adatok megfelelnek, a rögzítse a számlát és nyomtassa ki 

[image: image23.wmf]4.5.1 Számlafej adatai

· Vevő kódja, neve 

· Fizetési mód

· Teljesítés, számlázás, esedékesség dátumai 

· Megjegyzés 

A vevő kiválasztásánál és a számlafej adatainak kitöltésénél a „normál” számlakészítésnél leírt módszerek alapján járhat el (lásd: 4.3.1). A különbség csak a vevő kijelölésénél van, ugyanis alaphelyzetben a számla csak annak a vevőnek állítható ki, akinek nevére előzőleg a szállítólevelet elkészítettük. De az „Új vevő felvitele” (2.2.1) részben ismertetett megoldás szerint, megadható  a kereskedelmi hálózat központjának kódja is. Ezek után a rendszer leellenőrzi, hogy van-e ennek a vevőnek leszámlázható szállítólevél, és ha nincs, erről hibaüzenetben tájékoztatást ad.

4.5.2 Számla tételtörzs adatai

[image: image24.wmf]Ennél a számlatípusnál a számla jellegéből adódóan a tételtörzs kinézete, valamint formája kissé módosult. Miután itt a már elkészült szállítóleveleket lehet kiszámlázni, ezért csak ezek sorszámaira kell hivatkozni. A már ismert ablakrendszeren kívül a bal felső sarokban egy további ablak jelenik meg, amely a számlára felkerülő szállítólevelek számát mutatja.

A tulajdonképpeni munka abból áll, hogy itt a számlázni kívánt szállítólevelek számait meg kell adni és a rendszer a többi feladatot (szállítólevelek kikeresése, számla összeállítása) magától elvégzi.

A lehetőségek itt kissé eltérnek a már megismertektől:

· INS - Új szállítólevél felvétele a számlára (az üzemmódból kilépés az ESC gombbal) 

· DEL - Szállítólevél törlése a számláról 

· ALT+V - Számlák összevonása (a készülő számla összegzett formájának megtekintése) 

· ALT+L - Listázás (a vevőnek még nem számlázott összes szállítólevél megkeresése és a számlára felvétele)

· ENTER - Továbblépés a számla lekönyvelése felé

4.6 Raktárközi árukísérőbizonylat készítése

Ez a menüpont a saját raktárak közötti árumozgás feldolgozására szolgál. Amennyiben a vállalkozás másik raktárába történik áaruátszállítás, erről az árumozgásról itt nyomtatható bizonylat. A bizonylaton szereplő árumennyiségek az aktuális raktár készletet csökkentik. Az árukísérőbizonylat saját, a többi bizonylat típustól megkülönböztetett sorszámot fog kapni. A bizonylat elkészítésének módja az előzőekben ismertetett módon történik. A raktárközi forgalmak lekérdezésére rendelkezésre áll a „Raktárközi árukísérőbizonylatok” (lásd:6.2.8) és a „Raktárközi forgalmi kimutatás” nevű lista (lásd: 6.3.7).

4.7 Rendszeridegen számla felvitele

Abban az esetben, ha valamely oknál fogva rendszer nem működik, (pl. számítógép meghibásodás, áramszünet, stb.) akkor ez idő alatt kézi számlatömbből kiadott számlák, ebben a menüpontban vihetők fel. A számlafej kitöltésénél a kézi bizonylat számára kell hivatkozni, a számla többi részének rögzítése a már megismert módon történik.

4.8 Rendelések felvitele, módosítása, stornója

Lehetőség van a vevők által megrendelt árumennyiségek rögzítésére, nyilvántartására. A rendelés fejrészének kitöltésekor meg kell adni egy rendelési számot (ezt a későbbiekben a rendszer automatikusan fogja generálni), ez a szám lesz a fő azonosítója a rendelésnek, tehát esetleges módosítás és stornó elvégzésekor erre kell hivatkozni. Meg kell adni annak a vevőnek a kódját, akitől a megrendelés beérkezett, elletve a valószínűsíthető fizetési módot. Ezek után, a rendszer rákérdez a megrendelés dátumára, valamint arra, hogy a rendelt árumennyiségeket milyem napon kell kiszállítani. A rögzítésre kerülő bizonylaton megjelölhető a rendeléshez kapcsolódó fuvaros és ügynök kódja is, valamint a szokott módon megjegyzést is lehet hozzáfűzni a megrendeléshez. A tételtörzs rögzítése a korábban bemutatott módon történik. Ha valami miatt módosítani kell a megrendelést, a korábban megadott rendelés számra kell hivatkozni és az ehhez tartozó adatokat a program betölti módosításra. Stornó esetén hasonlóan kell eljárni, tehát a rendelésszám megadása után a program előkeresi a hozzá tartozó tételeket, és így lehetőség van a megrendelés törlésére. A megrendelést, annak kiszámlázása zárja le. Ez úgy történik, hogy a „Számlafej adatai” (lásd: 4.3.1) kitöltése részben ismertetett módon hivatkozni kell a rendelés számára és ennek ismeretében a rendszer, a megrendelésen rögzített árumennyiségeket a számlára beemeli és kiszámlázás után, törli a rendelés állományból.

4.9 Rendelések listázása

Az aktuális rendelés állományról, kimutatásokat is készíthetők.

4.9.1 Rendelések listázása (összesített)

Az összesített rendelés listával lehetőség van ellenőrizni, hogy a megrendelt árumennyiségeket a jelenlegi készlettel fedezni lehet-e. Azokat a tételeket, amelyeknél a megrendelést nem lehet teljesíteni, a lista kiemelten nyomtatja. A termékekre vonatkozó szűrési feltételeken felül, megadható a rendszer számára, hogy csak azokat a termékeket nyomtassa ki, amelyeknél a jelenlegi készlet mennyisége nem fedezi a rendelt árumennyiségeket.

4.9.1 Rendelések listázása (tételes)

A tételes rendelés lista segítségével kinyomtatható, hogy az adott vevő, adott időintervallumban milyen termékből, mennyit rendelt. A lista, rendelési számonként tételesen, vagy termékekre összesítve kérhető le.

A listák típusai:

· Anyagkódra összesítve (Ha ezt a menüpontot választja, a rendszer minden anyagról csak egy sort listáz ki, amiben az adott anyagra összesített rendelés adatok szerepelnek. Értelemszerűen ez a módszer csak csökkentett információt tud adni, mivel az összesítés miatt lemarad a dátum és a rendelési szám mező.

· Tételes lista (Beállíthatjuk, hogy a rendszer minden anyagról minden információt tételesen, azaz rendelési bizonylatonként kinyomtasson)

· Csak vevőnkénti összesítő sor (Ennek a menüpontnak a segítségével elérhető, hogy a lista vevőnként csak egy összesítő sort nyomtasson, amelybe minden rendelése beletartozik, árufajták részletezése nélkül.

4.10 Számla-, szállítólevél- és raktárközi árukísérőbizonylat stornózása

A használat során előfordulhatnak olyan esetek, amikor egy már kiállított bizonylatot, valamilyen ok miatt semmisnek kell tekinteni, és helyette újat kell kiállítani. Ez a stornózás menüponttal érhető el. Miután megadta a stornózandó bizonylat típusát és sorszámát, a rendszer a már ismert módon kikeresi a bizonylatot, és adatait megjeleníti. Ha meggyőződött róla, hogy tényleg ez a stornózandó bizonylat, az ENTER gombbal haladhat tovább. A rendszer még egyszer megkérdezi tényleg stornózza-e a bizonylatot, és ha a válasz „Igen”, akkor a feladatot végrehajtja.

FIGYELEM! Ha szállítóleveles számlát stornóz, a rendszer csak a számlát stornózza, és így tulajdonképpen felszabadítja ismételt módosításra/számlázásra a hozzárendelt szállítóleveleket! Ebből adódik, ha a teljes bizonylatsort stornózni akarja, akkor a szállítóleveleket is egyenként stornózni kell!
A stornózás végrehajtásakor a rendszer ellentétes mennyiségi előjelű tételeket generál az állományokba, így a stornózott értékesítési mennyiségek és értékek, a raktári (vagy ügynöki) készlethez visszaíródnak. ÁFA kimutatáson, az eredeti bizonylaton feltüntetett érték adatokkal megegyező, de ellentétes előjelű stornó bizonylat fog megjelenni, és így a két bizonylat érték összege nulla lesz.

4.11 Számla-, szállítólevél- és raktárközi árukísérőbizonylat másolatok

A rendszer lehetőséget nyújt arra, hogy a már kiadott számlákról, szállítólevelekről és raktárközi árukísérőbizonylatokról bármikor másolatot készítsen. A másolatok mindenben megfelelnek az eredetieknek, tehát hiteles másolatnak minősűlnek.

A másolat elkészítéséhez meg kell adni a bizonylat számát. Ha ez megtörtént, a rendszer leellenőrzi, hogy létezik-e a megadott bizonylat. Ha nincs ilyen, akkor hibaüzenetet küld, amennyiben megtalálta, akkor a képernyőn megjeleníti ennek tartalmát. Továbbhaladva (ENTER), a rendszer a kért bizonylatról másolatot nyomtat. Stornó bizonylat esetén a program felajánlja választásra, hogy az eredeti, vagy a stornó bizonylat nyomtatását készíthessük el.

4.12 Számlalikvidálások

Hitelezett fizetési módú értékesítés esetén, megadott fizetési határidőre kell a vevőknek kiegyenlíteniük a számlát. Ezekről a kiegyenlítésekről és tartozásokról a program részletes nyilvántartást - folyószámlát - vezet, de ehhez szüksége van a számlák kifizetési információira.

4.12.1 Likvidálandó számla kiválasztása

Ebben a menüpontban lehet lekönyvelni a számlakifizetésekkel kapcsolatos adatokat. (Pl.: Likvidálás dátuma, összege, fizetés módja, bevételi pénztárbizonylat száma, stb.) Ezek alapján a rendszer lehetőséget nyújt arra, hogy főkönyvi program használata nélkül a kimenő számlák kiegyenlítéseit nyomon követhesse.

[image: image25.wmf]Ha csak a vevő kódját adja meg, akkor a rendszer kikeresi és megmutatja azon számlákat, amelyekre még tartozást talál. A listáról a szokott módon (ENTER) kiválasztható az a bizonylat, amelyre a (rész)kiegyenlítés történik.

A rendszer ekkor kikeresi a megadott számla fejlécén feltüntetett fizetési információkat, majd egy gombnyomás után a számla tételtörzsét mutatja. Amennyiben a megadott számla megegyezik azzal, amelyiket likvidálni akar, akkor nyomja meg az ENTER, ellenkező esetben az ESC gombot (ekkor a rendszer visszalép és egy újabb számla számát kéri). A következő ablakban arról kap tájékoztatást, hogy a számla értékéből eddig mennyit teljesítettek, majd a rendszer megkérdezi, mekkora összeg érkezett most (alaphelyzetben a számla kiegyenlítéséhez szükséges maradék összeget és az eredeti fizetési módot kínálja fel a rendszer), és milyen kiegyenlítési dátummal kell felvezetnie. Információs szempontból lehetőség van a bevételi pénztárbizonylat számát is feltüntetni, amennyiben készpénzben egyenlítették ki a számlát, vagy annak egy részét.

Továbbiakban a rendszer még egy lényeges kérdést tesz fel számunkra, nevezetesen „Likvidálhatom a számlát?”. Alaphelyzetben kijelölt válasz a „Nem”. Ebben az esetben a rendszer részfizetésnek tekinti a befizetést, ami azt jelenti, hogy a beírt összeget jóváírja, de a számlához még további befizetéseket rögzíthetünk. Amennyiben a válasz „Igen”, abban az esetben a rendszer a számlát kiegyenlítettként kezeli!

4.12.2 Likvidált számla jóváírás információja

[image: image26.wmf]Abban az esetben, ha a kijelölt számla már likvidálva van, akkor erre a rendszer figyelmeztet és felajánlja, hogy a számlára vonatkozó terhelési és jóváírási tételeket megmutatja. (Részletes információ) A program ekkor egy ablakban az említett adatokat megjeleníti, és utána bármely billentyű lenyomására visszatér a következő számlaszám kiválasztásához, egy újabb számla likvidálásához. 

5. Ügynöki alrendszer

Vannak olyan kereskedelmi, értékesítési megoldások, melyeknél terítőjáratos ügynököket alkalmaznak. Ez az elv abból áll, hogy az ügynöktörzsben nyilvántartott – esetlegesen saját gépjárművel rendelkező – a vállalkozással kapcsolatban álló ügynökök, ügynöki terhelő lap segítségével saját készletet kapnak, és az értékesítést önállóan, a részükre kiadott szállítólevél- és számlatömbök segítségével végzik. A napi feladatok közé tartozik az is, hogy a kiadott kézi bizonylatokat az ügynökök leadják, ezek a megfelelő menüpontban felvihetők, és így mindig tájékozódhat az ügynökönkénti, valamint az összes raktár készletről és forgalmi információról. Ezeken felül rendelkezésre állnak, az ügynöki leltár készítésének és kiértékelésének, valamint az anyagkartonok, forgalmi információk és ügynöki elszámoltatások kinyomtatásának lehetőségei.

Az „Ügynökök” főmenüpont: 
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5.1 Ügynök terhelése

Az ügynöki terhelés során a raktári készletből az ügynökök saját készletére adhatók át termékek. Azért, hogy az árumozgás dokumentálva legyen, a rendszer úgynevezett ügynöki terhelőlapot nyomtat, melyet az ügynökkel alá kell íratni.

Az ügynöki terhelés menete a következő:

· Válassza ki az „Ügynökök” főmenüpontot 

· Válassza ki ezen belül az „Ügynök terhelése” menüpontot 

· Készítse el a terhelést

· [image: image27.wmf]Amennyiben minden adat megfelel, rögzítse le, és nyomtassa ki (a raktári készlet csökkentése csak ekkor fog megtörténni)  

5.1.1 Terhelés feje

· Ügynök kódja 

· Ügynök neve 

· Terhelés dátuma

· Ársor

· Megjegyzés

Amennyiben nem tudja az ügynök kódját, vagy érvénytelen ügynökkódot ad meg, a rendszer az általa ismert ügynökök listáját kínálja fel választásra. A már ismert módon választhatja ki a listán szereplők közül (ENTER), kinek a terhelésével kíván foglalkozni. Ezután meg kell adni a terhelés dátumát, a terhelésre kiírandó ársort és bármilyen megjegyzést.

5.1.2 Terhelés tételtörzs adatai

A terhelés tételtörzsét ugyanúgy kell rögzíteni, mint azt az eddigiek során ismertetett egyéb bizonylatoknál. Különbség mindössze annyi, hogy a terhelés során árakat nem kell meghatározni, mert azt a rendszer a fejlécben kijelölt szerint automatikusan kezeli. Amennyiben a terhelés elkészült, a CTRL+END gombok lenyomásával a felvitt tételeket rögzíteni kell. A rendszer ekkor rákérdez arra, hogy nyomtathatja-e a terhelést, és „Igen” válasz esetén a nyomtatást elkészíti.

5.2 Ügynök által kiadott szállítólevelek

E menüpont segítségével az ügynökök kézzel írt szállítólevelei rögzíthetők a rendszerben.

Az ügynöki kézi szállítólevelek gépi rögzítésének menete a következő:

· Válassza ki az „Ügynökök” főmenüpontot 

· Válassza ki ezen belül az „Ügynök által kiadott szállítólevelek” menüpontot 

· Állítsa ki a terhelést 

· Amennyiben minden adat megfelel, úgy rögzítse a bizonylatot

FIGYELEM! Az így rögzített szállítólevelek az „Értékesítés” főmenü, „Számlázás szállítólevelek alapján” menüpontjában a már ismertetett, és a raktári szállítólevelekkel megegyező módon számlázhatók ki.

5.2.1 Ügynöki szállítólevélfej adatai

· [image: image28.wmf]Vevő kódja, neve

· Ügynök kódja, neve

· Szállítólevél száma

· Eladás dátuma

· Ársor

· Megjegyzés 

Az ügynöki szállítólevélfej kitöltésekor meg kell adni, hogy az árut, melyik vevőnek adta el az ügynök. Ha a begépelt vevőkód nem jó, akkor a már ismert módon ki kell választani a törzsből a keresett vevőt. Továbbhaladva, meg kell határozni, hogy melyik ügynök adta ki a most rögzítésre kerülő szállítólevelet és annak mi a sorszáma. 

FIGYELEM! A szállítólevél sorszámával szemben kikötés nincs, ha a rendszerbe integrált „Ügynöki bizonylat ellenőrzés” (tombolázási) funkció nincs aktiválva. Ellenben, ha ez a funkció be van kapcsolva, akkor csak olyan bizonylatszámot fogad el a rendszer, ami a „Szállítólevéltömb kiadása ügynöknek” menüpontban (lásd: 5.8) ki lett adva, és azt az ügynök még nem használta fel. 

A következő mezőben a szállítólevél kiállításának dátumát kell megadni a rendszernek. Ennek természetesen meg kell egyeznie a kézi bizonylaton feltüntetett eladási dátummal, majd ki kell választani, hogy az adott értékesítés milyen ár(sor)on történt és hozzáfűzhető még bármilyen megjegyzést a bizonylathoz.

5.2.2 Ügynöki szállítólevél, tételtörzs adatai

Ezután a már ismertetett módon a gépi szállítólevélre kerülő tételeket kell a kézi bizonylatról berögzíteni, ahonnan a CTRL+END gombok segítségével léphet tovább. A rendszer ekkor rögzíti a szállítólevelet, és egy újabb szállítólevél rögzítésére készül fel.

5.3 Ügynök által kiadott számlák

E menüpont segítségével az ügynökök kézzel írt számlái rögzíthetők a rendszerben.

5.3.1 Ügynöki számlafej adatai
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· Vevő kódja, neve 

· Ügynök kódja, neve

· Számlaszám

· Fizetés módja 

· Ársor

· Teljesítés, számlázás, esedékesség dátumai 

· Megjegyzés

Első lépésként, az ügynöki kézi számla fejlécében feltüntetett vevőt kell megkeresni a törzsben. Ha a megadott vevőkód nem létezik, akkor a már ismert módon ki kell választani a törzsből a keresett vevőt. Ha nem a vevőtörzsben nyilvántartott vevőnek történt az értékesítés, akkor a vevő kódját üresen kell hagyni, és kézi bizonylaton szereplő nevet és címet kell berögzíteni a számla fejrészére. Ennek kitöltése után, az ügynök kódjánál meg kell jelölni, hogy melyik ügynök adta ki a most rögzítésre kerülő számlát és annak mi a sorszáma.

FIGYELEM! A számla sorszámával szemben kikötés nincs, ha a rendszerbe integrált „Ügynöki bizonylat ellenőrzés” (tombolázási) funkció nincs aktiválva. Ha ez a funkció be van kapcsolva, akkor csak olyan bizonylatszámot fogad el a rendszer, ami az ügynöknek a „Számlatömb kiadása ügynöknek” menüpontban (lásd: 5.8) ki lett adva, és azt az ügynök még nem használta fel. 

A következő mezőben a fizetés módját lehet megadni. Ha a mezőt üresen hagyja, akkor a választható lehetőségeket a rendszer felkínálja. Ezek után következik az ársor mező. Itt választható ki, hogy az anyagtörzsben definiált kilenc ársor közül, az ügynök melyiket alkalmazta. Továbbhaladva, az áru teljesítésének dátuma, a számla kelte és a fizetési határidő adható meg. A rendszer mindhárom mezőbe az aktuális rendszerdátumot állítja be, amely természetesen felülírható, a kézi bizonylaton feltüntetett dátumokkal. Ha az előzőekben „Készpénz” fizetési módot adott meg, akkor a program csak egy dátumot kér be, hiszen az áruteljesítés kelte, a számla kelte és a fizetési határidő megegyezik. Ezek után a megjegyzés mező kitöltését kéri a rendszer, melyben megadott szöveget, információként eltárolja.

5.3.2 Ügynöki számla, tételtörzs adatai

A következőkben a már ismertetett módon a gépi számlára kerülő tételeket kell a kézi bizonylatról berögzíteni, ahonnan a CTRL+END gombok segítségével léphet tovább. A rendszer ekkor rögzíti a számlát, és egy újabb számla rögzítésére készül fel.

5.4 Ügynök terhelés másolat nyomtatása 

Ebben a menüpontban lehetőség van az ügynök terhelőlapról másolatot készíteni. Írja be a terhelőlap sorszámát, és a program kinyomtatja a bizonylat másolatát.

5.5 Ügynöki kimutatások nyomtatása

Szükség lehet az ügynökök tevékenységével kapcsolatos információkra, nyomtatott formában is. A dokumentációnak ebben a részében egy rövid összefoglalóban ismertetjük az ügynöki modulhoz kapcsolódó listázások lehetőségeit. Az ismertetés nem tér ki a kimutatásoknál alkalmazható szűrési feltételek, speciális beállítások, beállítható listaformátumok bemutatására (ezek a lehetőségek a programban az F1 help(súgó) segítségével megtekinthetők), csak tényszerűen ismerteti az adott lista célját.

5.5.1 Ügynök készlet információ

Ebben a menüpontban az ügynökök aktuális készlete kérdezhető le a rendszertől.

[image: image30.wmf]
Listázott információk:

· Anyagkód

· Anyagnév

· Mennyiségi egység

· Készlet

· Készletérték nyilvántartási áron (Nettó/Bruttó)

· Készletérték eladási áron (Nettó/Bruttó)

· Utolsó terhelés dátuma

5.5.2 Ügynök karton

Ez a kimutatás adott dátum intervallumban rögzített ügynöki bizonylatok tételes listáját nyomtatja ki. A kimutatás, az ügynöki terheléseken kívül, számlás és szállítóleveles szinten összegzi a forgalmi adatokat, különbontva a már számlázott és a még nem számlázott, de már szállítólevélen eladott mennyiségeket, valamint megadja, hogy az adott intervallumon belül az eladásokból mennyi pénz érkezett be.

5.5.3 Ügynöki anyagkarton

Ebben a menüpontban a termékek részletes és összesített mozgásait, forgalmát, és ezek áruforgalmi és könyvelési adatait listázhatja ki, ügynökönkénti bontásban. Ez a lista, nagyon összetett lekérdezési lehetőségekkel rendelkezik, és tételes információt nyújt anyagonként és anyagcsoportonként is. A kérdésekre adott válaszok függvényében a készülő listák formája jelentősen eltérhet egymástól. Az anyagkarton kinyomtatásával lehetőség nyílik adott időszak részletes és konkrét forgalmának anyagonkénti lekérdezésére ügynökönként és árumozgás típusonként is! Részletes és egyszerűsített formátumot választhatunk a nyomtatásnál, illetve meghatározhatjuk, hogy tételes, vagy csak összesített információkat kívánunk megjeleníteni.

5.5.4 Ügynöki forgalmi kimutatás

Ezen menüpont, adott időszakra, anyagonként, vagy ügynökönként+anyagonként részletezett forgalmi információkat nyomtat ki. A kimutatás formátuma az eddigiektől annyiban eltér, hogy anyagonként két sort jelenít meg, a felső sor a mennyiségi, az alsó az érték adatokat tartalmazza. Részletes és egyszerűsített formátumot választhatunk a nyomtatásnál, illetve meghatározhatjuk, hogy tételes, vagy csak összesített információkat kívánunk megjeleníteni.

A listában a következő speciális beállításokat aktiválhatjuk:

· Szállítólevélnél ELÁBÉ számolás (Abban az esetben, ha ezt a kapcsolót bekapcsolja, akkor a rendszer, úgy kezeli az ügynöki szállítóleveleket, mintha azok már le lennének számlázva, és az ELÁBÉ számolást is elvégzi rajtuk)

5.6 Ügynöki leltár -> Raktár leltár

Az ügynöki leltár menüpontjai és a leltár folyamat kezelése mindenben megegyezik a „normál” raktár leltárnál ismertetett (lásd: 7) eljárással. Ezért ebben a részben külön nem térünk ki a leltár elvégzésének részleteire. Az ügynöki leltár egyetlen dologban tér el a raktári leltártól, mégpedig abban, hogy ügynökönként kell elvégezni és emiatt a megfelelő menüpontok, bekérik az adott ügynök kódját.

FIGYELEM! Leltárkorrekció elindítása előtt a mentést, KÖTELEZŐ végrehajtani!

5.7 Érvényben lévő ügynöki leltárívek

Ez a menüpont lehetőséget teremt arra, hogy a már rögzített, de még nem korrigált ügynöki leltáríveket megtekintse. Az így kilistázott leltárívek közül bármelyik törölhető (DEL – Delete), és újra rögzíthető.

5.8 Szállítólevél-, és számlatömb kiadása ügynöknek

Mivel az ügynökök kézi bizonylattömbökből dolgoznak, szükség lehet arra, hogy az ezekből kiadott bizonylatokat nyomon lehessen követni. Igény lehet az is, hogy elkerülhető legyen annak lehetősége, hogy egy adott ügynök által leadott és berögzítésre kerülő szállítólevelet vagy számlát véletlenül más ügynök nevére vigye fel. Ez a menüpont azt a célt szolgálja, hogy a névreszóló bizonylattömb kiadása után, ügynökhöz kösse az átvett bizonylattömbben szereplő tól-ig sorszámok felhasználását.

A felhasználást és az ügynök által le nem adott sorszámú bizonylatok ellenőrzését az ügynöktörzs ALT+J (számlák), és ALT+L (szállítólevelek) billentyűkombinációihoz rendelt ellenőrzési funkcióval (tombolázás) végezheti el. (lásd: „Ügynöki számla- / szállítólevélszámok lekérdezése (ALT+J / ALT+L)” 2.10.2)

FIGYELEM! A bizonylattömbök kiadásához és felhasználásuk ellenőrzéséhez az „Opciók” menüpontban be kell kapcsolni az „Ügynöki bizonylat ellenőrzés” funkciót (lásd: 9.1.2).

A bizonylattömb kiadását a következő módon kell elvégezni:

· [image: image31.wmf]Válassza ki az „Ügynökök” főmenüpontot 

· Válassza ki ezen belül az „Szállítólevél-, vagy Számlatömb kiadása ügynöknek” menüpontot szükség szerint 

· Adja meg az ügynök kódját

· Adja meg, hogy az adott ügynök milyen tól-ig sorszámú tömböket vett fel

· Írja be, mi volt a kiadás dátuma

· Bármilyen megjegyzés fűzhető a tömbkiadáshoz

A számlázás során ezen adatokat a rendszer nyomon követi, és nem engedi, hogy az egyes ügynököket olyan szállító vagy számlatömb adatával terhelje meg, mely nem is nála található.
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Azon szállítólevelek és számlák sorszámai, melyekkel az ügynök még nem számolt el a következő módon tekinthetők meg, az ügynöktörzs ALT+J (számlák), és ALT+L (szállítólevelek) billentyűkombinációihoz rendelt ellenőrzési funkcióval (tombolázás).

· Válassza ki a "Törzsek" főmenüpontot 

· Válassza ki ezen belül az „Ügynökök” menüpontot 

· Válassza ki azon ügynököt, melynek az adataira szükség van 

· Nyomja meg az ALT+J, vagy az ALT+L billentyűket, attól függően milyen bizonylattípusra kíváncsi, mire a rendszer egy listaablakban felsorolja azon sorszámokat, amelyekkel az ügynök még nem számolt el (lásd: 2.10.2).

5.9 Szigorú számadású bizonylatok listája

A "Szigorú számadású bizonylatok listája" menüpont segítségével lehetőség van az ügynökökre kiterhelt számla/szállítólevél tömbökkel kapcsolatos információk lekérésére.

[image: image33.wmf]Listázott információk:

· Ügynök kód, név

· Tömbsorszám / Számlaszám

· Kiadás / Stornózás dátuma

· Első felhasználás dátuma

· Utolsó felhasználás dátuma

· Megjegyzés (a tömb kiadásánál lehet megadni)

6. Kimutatások – Adatok lekérdezése

A kimutatások, lehetőséget adnak adott időintervallumra lekért forgalmi és egyéb információk kinyomtatására.

A dokumentációnak ebben a részében egy rövid összefoglalóban ismertetjük a kereskedelmi tevékenységekhez kapcsolódó listázások lehetőségeit. Az ismertetés nem tér ki a kimutatásoknál alkalmazható szűrési feltételek, speciális beállítások, beállítható listaformátumok bemutatására (ezek a lehetőségek a programban az F1 help(súgó) segítségével megtekinthetők), csak tényszerűen ismerteti az adott lista célját. 

Itt említjük meg, hogy a listákat nyomtatón kívül file-ba(állományba) is elkészítheti, amelyet utána tetszőlegesen használhat fel. (akár későbbi nyomtatásra is). Ez annyit jelent, hogy a nyomtatásra összeállított listát a számítógép adattárolójára rögzíti a rendszer. Ha szövegszerkesztővel szeretné megtekinteni a kinyomtatott listát, vagy ki szeretné menteni floppy lemezre, a megadott file névre kell hivatkozni. A file-név(állománynév) megadásánál maximum 8 karakter lehet a név, utána kövesse a .TXT kiterjesztés, ahogy a minta a mezőben mutatja. A rendszer figyeli, hogy korábban nyomtatott-e ilyennevű file-ba(állományba) és ha igen, a „Felülírható ?” kérdést teszi fel. Ha nincs szüksége az előzőleg kinyomtatott file(állomány) tartalmára akkor felülírhatja.

A listák kinézetét, formátumát, nagyban befolyásolják a szűrőfeltételekre adott válaszok, így kérjük, hogy a kérdésekre nagy figyelemmel válaszoljon. A listák elkészítésének ideje a forgalmi adatok mennyiségétől és a megadott időintervallumtól erősen függ, így előadódhat olyan eset is, hogy egy-egy lista elkészítése hosszabb ideig eltarthat.

Ön a nyomtatás előkészítését és a nyomtatás folyamatát le tudja állítani az ESC gomb segítségével, amikor is a rendszer egy kérdést tesz fel a lista megszakítására vonatkozólag, és „Igen” válasz esetén a listázást leállítja.

A kinyomtatott kimutatásokban szereplő információk oszlopokra vannak bontva. Az, hogy a kiválasztott listára milyen oszlopok kerülnek fel, az adott kimutatás menüpontján állva az F1-es billentyű lenyomásával kérhető le. A kimutatás utolsó sorában, az oszlopokban szereplő adatok összesítése tekinthető meg.

A „Kimutatások” főmenüpont:
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A kimutatások három külön csoportra vannak bontva, melyet a képernyőn, elválasztó vonalak bontanak szét:

· Napi zárás

· Pénzügyi jellegű kimutatások

· Termékekkel kapcsolatos kimutatások

6.1 Napi zárás

6.1.1 Napi zárás (Napi forgalmi elszámolás)

A napi forgalmi kimutatás az utolsó listázás óta történt mozgásokat bizonylat típusonként, és az összesítő oldalon fizetés módonként csoportosítva mutatja ki. A változások során létrejött készpénzes és hitelezett mozgásokról, valamint a likvidálásokról egy pénztárzárást készít. Lehetőség van meghatározni a listára kinyomtatandó bizonylatok típusát, illetve hálózat esetén, hogy összesített vagy terminálonkénti(számítógépenkénti) zárást szeretne-e készíteni.

A lista, a következő módokon kérhető le:

· Napi zárás (Ez a „normál” verzió, az utolsó nyomtatás / zárás óta történt események listája)

· Napi zárás lista ismétlés (Mivel a normál napi zárás könyvel is, ezért amíg nincs új forgalom, addig nem lehet ismételten elindítani. Ezért az utolsó napi zárás listát ezzel a menüponttal lehet reprodukálni)

· Egyenleg lekérés nap közben (Bizonyos helyzetben szükség lehet nap közben, az addigi forgalom alapján a napi zárásra. Ebben a menüpontban lehetőség van a „Napi zárás" lista kinyomtatására anélkül, hogy a napot ténylegesen lezárná. A lista beállításai és a nyomtatás formátuma a „Napi zárás"-sal teljesen megegyező)

· Dátum intervallum szerint (Abban az esetben, ha nem a legutolsó zárás óta történt forgalomra, hanem egy ettől eltérő időszak kiértékelésére van szükség, akkor a menüpont kiválasztása után megadható, hogy mely időszak közötti forgalomi információkat nyomtassa ki a lista.

FIGYELEM! A dátum intervallum szűrő nem a bizonylatokon szereplő dátumok egyikét figyeli, hanem a bizonylat számítógépre felvitelének időpontját, azaz a rögzítés dátumát.

A „normál” napi zárás nyomtatása után, a rendszer a „Sikerült a nyomtatás? Lezárhatom a napot?” kérdést teszi fel. Ha a „Nem, (Még nyomtatok napzárást)” menüpontot választja ki, abban az esetben lehetőség lesz később a lista ismételt nyomtatására, illetve a napi munka folytatására. Erre akkor lehet szükség, ha napközben csak egy ellenőrző egyenleget szeretne kinyomtatni, és majd a nap végén fogja véglegesíteni a zárást, illetve ha a lista nyomtatásánál valami probléma adódott.

6.2 Pénzügyi jellegű kimutatások

6.2.1 ÁFA elszámolás készítése

Ezzel a listával, a számlázási rendszer segítségével bevételezett és kiadott számlák alapján, a befizetendő és a visszaigényelhető ÁFA kérdezhető le. A lista elkészítése során lehetőség van, fizetési módonként szűrt számlák, vagy csak egy konkrét vevőre illetve szállítóra vonatkozó ÁFA adatok lekérdezésére.

A lista kialakítása során a rendszer a következő kérdéseket teszi fel:

Meg kell határozni, hogy az ÁFA elszámolást milyen típusú számlákról készítjük:

· Beérkező számlák 

· Kimenő számlák

· Kiskereskedelmi számlák 

A következőkben azt kell a rendszernek megadni, hogy az elszámolás mennyire legyen részletes:

· Tételes lista (ekkor a rendszer számlánként részletezve nyomtatja ki az ÁFÁ-ra vonatkozó adatokat) 

· Csak összesítő sorok (ekkor a listának csak az utolsó, összesen sorát nyomtatja ki a rendszer) 

Meg kell határozni, hogy az elszámolást milyen típusú dátumra és milyen dátum intervallumban kívánja elkészíteni:

· Teljesítés kelte 

· Számla kelte 

· Kiegyenlítés kelte 

A rendszer rákérdez, hogy a listába mely fizetési mód szerinti számlákat vegye bele. Ennek eldöntésére az érvényes fizetési módokat megjeleníti, amelyeket Ön tetszőlegesen ki- és bekapcsolhat a SPACE(szóköz) gomb segítségével. 

Az utolsó kérdés a szokásos, a rendszer megkérdezi, hogy a nyomtatás hová történjen:

· Nyomtatóra LPT1

· Nyomtatóra LPT2

· File-ba (Ennek nevét javasolja a rendszer, pl. SDG1.TXT, de felülbírálható)

6.2.2 Bizonylat forgalom adott időszakra

Az időszakos forgalmi elszámolás lista célja, hogy egy adott időszak készpénzes és hitelezett számlás forgalmáról képet adjon akár egy konkrét szállító vagy vevő, akár az összes szállító és vevő figyelembevételével.

A listában kiválasztható bizonylattípusok:

· Beérkező számlák (Abban az esetben, ha ezt a kapcsolót választja, úgy a rendszer a bevételezett (beszerzési) számlákat fogja a megadott feltételek szerint vizsgálni)

· Kimenő számlák (Ezzel a beállítással, a rendszer a kiadott (értékesítési) számlákat fogja a megadott feltételek szerint vizsgálni)

· Kimenő szállítólevelek (Ha ezt a beállítást aktiválja, úgy a rendszer a kimenő (értékesítési) szállítóleveleket fogja a megadott feltételek szerint vizsgálni)

FIGYELEM! Ha a „Számlázott szállítóleveleket is" kapcsoló be van kapcsolva a rendszer a már leszámlázott szállítóleveleket is kilistázza, de az EREDETI árakon! A számlázáskor adott kedvezményt nem veszi figyelembe!

Abban az esetben, ha a „Számlázott szállítóleveleket is” kapcsolót aktiváljuk, úgy a program a leszámlázott szállítóleveleket is a megadott feltételek szerint fogja vizsgálni.

Listázott információk:

· Áru teljesítés kelte

· Számla kelte

· Számla esedékessége

· Számla száma

· Felvezetési száma (csak beszerzési számláknál)

· Nettó érték összesen

· Göngyöleg érték (nettó érték az összes mennyiségből)

· ÁFA összesen

· Készpénzes forgalom

· Hitelezett forgalom

6.2.3 Vevőtartozások

A vevőtartozások lista segítségével megállapítható, hogy egyes vevőknél mennyi a vállalkozás kintlévősége, valamint megtudható a kintlévőségek összesített értéke.

Meghatározható, hogy csak a számlás, vagy a szállítóleveles tartozásokat is kinyomtassa-e a kimutatás. Ki kell választani, hogy a bizonylatokon feltüntetett dátumok közül melyiket figyelje a rendszer a listázandó időintervallum megadásakor. Lehetőség van a kimutatást vevőnkénti, vagy bizonylatszám növekvő sorrendben lekérni, akár a számlán feltüntetett fizetési módonként is.

FIGYELEM! A számlás és a szállítóleveles lekeresések kapcsolói akár egyidejűleg is bekapcsolva lehetnek!

[image: image34.wmf]Listázott információk:

· Vevő kódja, neve

· Számla száma

· Szállítás dátuma

· Esedékesség dátuma

· Számlaérték

· Hátralékos összeg

· Késés napjainak száma

· Fizetési mód

FIGYELEM! Előfordulhat, hogy a késés napjainak száma nem nulla, tehát a vevő késik a kifizetéssel, vagy a listázás napján kell kiegyenlítenie a számlát. Ebben az esetben az ilyen tételeket a kimutatás kiemelt (sötétebb tónusú) módon nyomtatja.

Abban az esetben, ha csak azokra a tartozásokra van szükség, melyek lejárta (késése) egy adott számú napot meghalad, akkor a „Késés napja nagyobb, mint: X” kapcsoló bekapcsolása után a rendszernek megadható a nap száma, s a lista ezután csak azokat a bizonylatokat veszi figyelembe, melyek e feltételnek megfelelnek.

FIGYELEM! Amennyiben a számlákat likvidálják, úgy azok az újranyomtatott listán nem fognak szerepelni! Ha mégis egy korábbi vevőtartozást szeretnénk reprodukálni, akkor azt a „Folyószámla kimutatás” menüpontban tehetjük meg, ezért a lehetőség ismertetését is ott mutatjuk be (lásd: 6.2.5)

6.2.4 Szállítókövetelések

A szállítókövetelések lista segítségével megállapítható, hogy a vállalkozás az egyes szállítóknak milyen összeggel tartozik, valamint megtudható a tartozások összesített értéke. Meghatározható, hogy csak a számlás, vagy a szállítóleveles tartozásokat is kinyomtassa-e a kimutatás. Ki kell választani, hogy a bizonylatokon feltüntetett dátumok közül melyiket figyelje a rendszer a listázandó időintervallum megadásakor. Lehetőség van a kimutatást szállítónkénti, vagy bizonylatszám növekvő sorrendben lekérni, akár a számlán feltüntetett fizetési módonként is.

FIGYELEM! A számlás és a szállítóleveles lekeresések kapcsolói akár egyidejűleg is bekapcsolva lehetnek!
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· Szállító kódja, neve
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· Esedékesség dátuma

· Számlaérték

· Hátralékos összeg

· Késés napjainak száma

· Fizetési mód

FIGYELEM! Előfordulhat, hogy a késés napjainak száma nem nulla, tehát késünk a tartozás kifizetésével, vagy a listázás napján kell kiegyenlítünk a számlát. Ebben az esetben az ilyen tételeket a kimutatás kiemelt (sötétebb tónusú) módon nyomtatja.

Abban az esetben, ha csak azokra a tartozásokra van szükség, melyek lejárta (késése) egy adott számú napot meghalad, akkor a „Késés napja nagyobb, mint: X” kapcsoló bekapcsolása után a rendszernek megadható a nap száma, s a lista ezután csak azokat a bizonylatokat veszi figyelembe, melyek e feltételnek megfelelnek.

FIGYELEM! Amennyiben a számlákat likvidálják, úgy azok az újranyomtatott listán nem fognak szerepelni! Ha mégis egy korábbi szállítókövetelést szeretnénk reprodukálni, akkor azt a „Folyószámla kimutatás” menüpontban tehetjük meg, ezért a lehetőség ismertetését is ott mutatjuk be (lásd: 6.2.5)

6.2.5 Folyószámla kimutatás

A folyószámla kimutatás célja, hogy az egyes szállítókkal és vevőkkel kapcsolatos számlánkénti pénzmozgást követni lehessen. A rögzített számlák, és banki adatok alapján a partnerek folyószámla kimutatása nyomtatható ki, mely szükség esetén a partnerek részére is megküldhető.

Megadható a listának, hogy az áruteljesítés, vagy a számla kiállítási dátum szerint legyenek szűrve a megjelenített adatok. Mivel a lista fő funkciója, hogy a különböző számla terhelésekről és jóváírásokról információt adjon ezért a „Készpénz" fizetési módú számlák, a „KP-s számlákat kihagyni” kapcsolóval kiiktathatók a kimutatásból.

Korábbi szállítókövetelés / vevőtarozás lista reprodukálása

Ha esetleg egy korábbi - azóta már kiegyenlítésre került – tartozás listát szeretne reprodukálni, akkor a következő két kapcsoló aktiválásával teheti ezt meg:

· Kiegyenlítés dátumát is szűrni (Alaphelyzetben a megadott dátum szűrés a teljesítés dátumára vonatkozik, tehát a kiegyenlítés dátuma ettől eltérő lehet. E kapcsoló beállításával a kiegyenlítés dátumát is a dátum intervallumban meghatározott időpontok között listázza ki a program)

· Likvidált számlákat kihagyni (Abban az esetben, ha ezt a kapcsolót bekapcsolja, akkor a rendszer csak azokat a számlákat fogja listázni, amelyek a megadott dátum intervallumban még nem lettek teljesen kiegyenlítve, likvidálva)

6.2.6 Banki kontó kimutatás

E kimutatás segítségével a rögzített banki adatok alapján a partnerek számlakiegyenlítési – likvidálási - kimutatását készítheti el.  A kimutatáson megjelenő adatokat lehetőség van partnerenként, fizetési módonként egy adott időintervallumra szűrni.

6.2.7 Késedelmi kamat kimutatás

A késedelmi kamattörzsben nyilvántartott mindenkori jegybanki alapkamatok, valamint az ettől eltérő vevőnként megadható késedelmi kamatszázalékok alapján a rendszer segítséget tud nyújtani a késedelmi kamat kiszámolásához. A kinyomtatott adatokat vevőnként és adott dátumintervallumra lehet szűrni. A kimutatás természetesen csak a likvidált, azaz kifizetett számlákra számol késedelmi kamatot.

A kinyomtatott késedelmi kamat adatok a következő módokon szűkíthetők:

· Kihagyni a tételt, ha a késés napja < X (Lehetőség van arra, hogy kiszűrje a kimutatásból azokat a számlákat, amelyek a megadott számú napnál (X) kevesebbet késtek. Például, ha beírt szám 4, akkor a lista csak azokat a számlákat nyomtatja ki, amelyek fizetési késése legalább a 4 napot eléri)

· Kihagyni a tételt, ha a kamat összege < X (Megadható, hogy a rendszer szűrje ki a kimutatásból azokat a tételeket, amelyek a megadott késedelmi kamat összegnél (X) kevesebbet értek el. Pl., ha beír szám 500, akkor a lista csak azokat a késéseket listázza ki, amelyekre kiszámolt kamat összege legalább az 500 forintot eléri)

· Levonni X napot a késésből (Előfordulhat, hogy a késés olyan hosszú idejű, hogy hétvégék, illetve ünnepnapok eshetnek bele. Amennyiben ezekre a napokra nem kíván késedelmi kamatot felszámolni, írja be azt a számot (X) amelyet a késés napjaiból le szeretne vonni)

· Visszáru számlákat kihagyni (Ha ezt a szűrőfeltételt bekapcsolja, a kimutatás csak azokkal a számlákkal foglalkozik, amelyeknek a végösszege nem negatív előjelű)

Az így elkészített késedelmi kamat kimutatás alaphelyzetben a válalkozás összes késedelmes kiegyenlítésű számláival foglalkozik melyeket, egy listában gyűjt össze. Ha a vevő(k) felé postázandó felszólító levélhez csatolva szeretné mellékletként adni a kimutatást, akkor a "Lapdobás vevőnként" kapcsoló aktiválásával, vevőnként külön oldalra szortírozhatja szét a kamattételeket.

6.2.8 Raktárközi árukísérőbizonylatok listázása

E menüpont a raktárközi átterhelő lapok alapján, a raktárak közötti mozgásokat elemzi és összegzi. Megadható, hogy a beérkező vagy a kiadott árukísérő lapokról készüljön el a lista, és egyszerűsített vagy részletes formában kívánja-e nyomtatni. Egy esetleges információ keresésének megkönnyítése érdekében megadható, hogy csak a stornózott árukísérő bizonylattételeket nyomtassa ki a kimutatás.

6.3 Termékekkel kapcsolatos kimutatások

6.3.1 Anyagkarton

Az „Anyagkarton” menüpont a termékek részletes és összesített mozgásait, forgalmát, és ezek áruforgalmi és könyvelési adatait listázza ki. Ez a lista, nagyon összetett lekérdezési lehetőségekkel rendelkezik, és tételes információt nyújt anyagonként és anyagcsoportonként is. A kérdésekre adott válaszok függvényében a készülő listák formája jelentősen eltérhet egymástól. Az anyagkarton kinyomtatásával lehetőség nyílik adott időszak részletes és konkrét forgalmának anyagonkénti lekérdezésére, akár vevőnként, szállítónként, raktáranként, ügynökönként is! Részletes és egyszerűsített formátum választható a nyomtatásnál, illetve meghatározható, hogy tételes, vagy csak összesített információkat kíván-e megjeleníteni.
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A kinyomtatandó termékek forgalma mozgástípusonként is szűrhető az alábbiak alapján:

· Nyitó tételek

· Beszerzési tételek

· Értékesítési tételek

· Ügynökterhelés

· Ügynöki értékesítés

· Leltárkorrekció

· Selejtezés

· Raktárközi mozgások

· Stornó tételek

6.3.2 Jövedéki termékforgalmi napló

Ezen menüpont a jövedéki termékek összesített, valamint részletes áruforgalmi adatait listázza ki, a jövedéki törvény 25-1996 (IX.19.) PM rendelete 10. számú melléklete, valamint a 35-1997 (XI.26.) PM rendelete 15. számú melléklete alapján. Ez a lista, nagyon összetett lekérdezési lehetőségekkel rendelkezik, és tételes információt nyújt anyagonként és anyagcsoportonként is. A kérdésekre adott válaszok függvényében a készülő listák formája jelentősen eltérhet egymástól. A jövedéki termékforgalmi napló kinyomtatásával lehetőség nyílik adott időszak részletes és konkrét forgalmának anyagonkénti lekérdezésére, akár vevőnként, szállítónként, raktáranként, ügynökönként is! Meghatározható, hogy tételes, vagy csak összesített információkat kíván-e megjeleníteni. (A lista a beszerzéseket kiemelt módon nyomtatja!)

A kinyomtatandó termékforgalmi napló mozgástípusonként is szűrhető, az alábbiak alapján:
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· Nyitó tételek

· Beszerzési tételek

· Értékesítési tételek

· Átterhelés (saját kisker. egység részére)

· Ügynökterhelés

· Ügynöki értékesítés

· Leltárkorrekció

· Selejtezés

· Raktárközi mozgások

· Stornó tételek

6.3.3 Összesített forgalmi kimutatás

Ez a lista a készletforgalom alapján, a raktár aktuális készlet és a gyűjtött forgalmi adatait mutatja ki anyagonként részletezve, vagy összesítve. Megadható, hogy tételes, vagy csak összesített információkat jelenítsen meg a lista.

A listában a következő adatok kerülnek nyomtatásra:

· [image: image38.wmf]Anyag kódja, megnevezése

· Nyilvántartási ár

· Készlet mennyisége

· Készlet értéke

· Eladott mennyiség

· Mennyiségi egység

· ELÁBÉ

· Készletérték különbözet

· Árbevétel

· Árrés forintban, százalékban

6.3.4 Részletes forgalmi kimutatás

Ezen menüpont, adott időszakra, anyagonként részletezett forgalmi információkat nyomtat ki. A kimutatás formátuma a megszokottól annyiban tér el, hogy anyagonként két sort jelenít meg, a felső sor a mennyiségi, az alsó az érték adatokat tartalmazza. Részletes és egyszerűsített formátum választható a nyomtatásnál, illetve meghatározható, hogy tételes, vagy csak összesített információkat listázzon a rendszer.

FIGYELEM! A kiskereskedelmi számlákat a lista beleszámolja az ELÁBÉ oszlopba, de  a nagykereskedelmi készletet kiskereskedelmi egységbe átterhelő szállítólevelek nincsenek beleszámolva a „Raktári szállítólevelek” oszlopba.

A listában a következő speciális beállítások aktiválhatók:

· Szállítólevélnél ELÁBÉ számolás (Abban az esetben, ha ezt a kapcsolót bekapcsolja, akkor a rendszer, úgy kezeli a szállítóleveleket, mintha azok már le lennének számlázva, és az ELÁBÉ számolást is elvégzi rajtuk)

· Raktárközi árukísérőbizonylatnál ELÁBÉ számolás (Ha ezt a kapcsolót aktiválja, a rendszer úgy kezeli az adott raktárközi árukísérőbizonylatot, mintha számla lenne, és így az ELÁBÉ számolást is elvégzi rajta)

· Listázás számla kelte alapján (A kapcsoló aktiválása után, a rendszer speciális lehetőségként, a forgalmi kimutatásban szereplő összes tétel forgalmi adatait a számla kelte alapján, és nem a teljesítés kelte alapján vizsgálja)

6.3.5 Vevői forgalmi kimutatás

E kimutatás segítségével kinyomtatható, hogy a kiválasztott vevő, adott időintervallumban milyen termékből, milyen bizonylaton, mennyit vásárolt. A lista bizonylatonként tételesen, vagy termékekre összesítve kérhető le.

A listák típusai:

· Anyagkódra összesítve (Ha ezt a menüpontot választja, a rendszer minden anyagról csak egy sort listáz ki, amiben az adott anyagra összesített eladási adatok szerepelnek. Értelemszerűen ez a módszer csak csökkentett információt tud adni, mivel az összesítés miatt lemarad a dátum és a bizonylatszám mező.

· Tételes lista (Beállítható, hogy a rendszer minden anyagról minden információt tételesen, azaz bizonylatonként kinyomtasson)

· Csak vevőnkénti összesítő sor (Ennek a menüpontnak a segítségével elérhető, hogy a lista vevőnként csak egy összesítő sort nyomtasson, amelybe minden vásárlása beletartozik, árufajták részletezése nélkül.

A kimutatáson szereplő adatok gyűjtési típusai:

· [image: image39.wmf]ELÁBÉ gyűjtés

· Anyagkód, anyagnév

· Dátum

· Számlaszám

· Szállítólevélszám

· Mennyiség

· Nyilvántartási ár

· ELÁBÉ

· Eladási ár

· Eladási érték

· Árrés Ft

· Árrés %

· ÁFA gyűjtés

· Ez a lista típus árbevételi adatokat közöl egy adott vevőről, és egy adott anyagról, ÁFA nemenkénti bontásban beszerzési és eladási áron.

Egyéb speciális beállítási lehetőségek:

· Normál értékesítés (Abban az esetben, ha a kapcsolót bekapcsolja /alapértelmezett/, a rendszer minden a raktárból készült eladást - úgynevezett normál értékesítést - felvesz a listára.)

· Ügynöki értékesítés (Ha a kapcsolót aktiválja /alapértelmezett/, a rendszer minden, az ügynökök által létrehozott eladást - úgynevezett ügynöki értékesítést- felvesz a listára.)

· Lapdobás (Alapértelmezésként a lapdobás funkció be van kapcsolva. Mivel a lista vevőnként csoportosít, előfordulhat, hogy egy adott vevő csak egyszer vásárolt, egy tétel lenne a listán, de vevőnként lapot kell dobni, és ez nagy papírfogyasztást idéz elő. Abban az esetben, ha a kapcsolót kikapcsolja, a program elhagyja a lapdobásokat, azaz végig írja a papírt.)

· Számlás forgalom (Abban az esetben, ha a számlás forgalom adataira van szükség, akkor e kapcsoló bekapcsolása után a rendszer kinyomtatja az összes, beállított feltételnek megfelelő számlát.)

· Szállítóleveles forgalom (Abban az esetben, ha a szállítóleveles forgalom kimutatása az igény, akkor e kapcsoló bekapcsolása után a rendszer kinyomtatja az összes, a beállított feltételnek megfelelő szállítólevelet.)

FIGYELEM! A program a szállítóleveles kimutatás engedélyezése esetén - speciális megoldásként -, a szállítólevélre ELÁBÉ-t, valamint árbevételt és árrést is számol, de csak tájékoztató jelleggel! A számlás és a szállítóleveles lekeresések kapcsolói, akár egyidejűleg is bekapcsolva lehetnek!

6.3.6 Szállítói forgalmi kimutatás

A szállítói forgalmi kimutatás segítségével kinyomtatható, hogy a vállalkozás az adott szállítótól adott időintervallumban milyen termékből mennyit vásárolt. A lista bizonylatonként tételesen vagy termékekre összesítve kérhető le.

A listák típusai:

· Anyagkódra összesítve (Ha ezt a menüpontot választja, a rendszer minden anyagról csak egy sort listáz ki, amiben az adott anyagra összesített eladási adatok szerepelnek. Értelemszerűen ez a módszer csak csökkentett információt tud adni, mivel az összesítés miatt lemarad a dátum és a számlaszám mező)

· Tételes lista (A termékekről minden információ tételesen azaz bizonylatonként lesz kinyomtatva)

· Csak szállítónkénti összesítő sor (Ennek a menüpontnak a segítségével elérhető, hogy a lista szállítónként csak egy összesítő sort nyomtasson, amelybe minden vásárlása beletartozik, árufajták részletezése nélkül)

Egyéb speciális beállítási lehetőségek:

· Lapdobás (Alapértelmezésként a lapdobás funkció be van kapcsolva. Mivel a lista szállítónként csoportosít előfordulhat, hogy a vállalkozás egy adott szállítótól csak egyszer vásárolt, egy tétel lenne a listán, de szállítónként lapot kell dobni és ez nagy papírfogyasztást idéz elő. Abban az esetben ha a kapcsolót kikapcsolja, a program elhagyja a lapdobásokat azaz végig írja a papírt.)

· Számlás forgalom (Ha a számlás forgalom adatait kell kinyomtatni, akkor e kapcsoló bekapcsolása után a rendszer leválogatja az összes beállított feltételnek megfelelő számlát.)

· Szállítóleveles forgalom (Abban az esetben, ha a szállítóleveles forgalom adatainak listázása a cél, akkor e kapcsoló bekapcsolása után a rendszer kinyomtatja az összes, a beállított feltételnek megfelelő szállítólevelet.)

FIGYELEM! A számlás és a szállítóleveles lekeresések kapcsolói, akár egyidejűleg is bekapcsolva lehetnek!

6.3.7 Raktárközi forgalmi kimutatás

[image: image40.wmf]Adott időszakra vonatkozó tételes forgalmi kimutatás raktáranként, anyagonkénti bontásban. A lista bizonylatonként tételesen, vagy termékekre összesítve kérhető le.

A kimutatáson szereplő adatok gyűjtési típusai:

· ELÁBÉ gyűjtés

· Anyagkód, anyagnév

· Dátum

· Számlaszám

· Szállítólevélszám

· Mennyiség

· Nyilvántartási ár

· ELÁBÉ

· Eladási ár

· Eladási érték

· Árrés Ft

· Árrés %

· ÁFA gyűjtés

· Ez a lista típus raktárterhelési adatokat közöl egy adott raktárról, és egy adott anyagról, ÁFA nemenkénti bontásban beszerzési és eladási áron.

A listák típusai:

· Anyagkódra összesítve (Ha ezt a menüpontot választja, a rendszer minden anyagról csak egy sort listáz ki, amiben az adott anyagra összesített eladási adatok szerepelnek. Értelemszerűen ez a módszer csak csökkentett információt tud adni, mivel az összesítés miatt lemarad a dátum és a számlaszám mező)

· Tételes lista (Beállítható, hogy a rendszer minden anyagról minden információt tételesen, azaz bizonylatonként kinyomtasson)

· Csak raktárankénti összesítő sor (Ennek a menüpontnak a segítségével elérhető, hogy a lista raktáranként csak egy összesítő sort nyomtasson, amelybe minden terhelési adat beletartozik, árufajták részletezése nélkül)

6.3.8 Éves készletkorrekció kimutatás (Leltárkorrekció)

E menüpont segítségével, adott dátum intervallumra, lekérhetők a tárgyévben végzett leltárkorrekciók, azaz anyagonkénti bontásban kimutathatók a leltárkorrekciók során korrigált mennyiségek. A „Lista típusa” kapcsolóval kiválasztható, hogy az éves készletkorrekció kimutatás, raktári vagy ügynöki korrekciókból legyen listázva. Abban az esetben, ha egy konkrét korrekció adataira kívánja a keresést leszűkíteni, úgy adja meg a „Korrekció száma:” opciónál, a leltárkorrekció számát. A rendszer ezután csak ezen a korrekción szereplő tételeket fogja listázni.

[image: image41.wmf]Listázott információk:

· A korrekció dátuma

· A korrekció száma

· Anyagkód, anyagnév

· Mennyiségi egység

· Mennyiség

· Nyilvántartási ár

· Nettó érték

6.3.9 Rakodási jegyzék (Árukísérő / Szortírozó)

Ez a kimutatás a rakodás/kiszállítás megkönnyítése érdekében lehetővé teszi, hogy összesítse a különböző vevők/raktárak számláit, szállítóleveleit valamint raktárközi árubizonylatait. Így jön létre a rakodási jegyzék, amelyen összegezve van minden olyan árumennyiség, amit a raktárosnak ki kell adni a raktárból. Ezt a listát kiszállításnál csatolhatja a többi bizonylathoz, mint árukísérő jegyzéket. Mivel a rendszer a kinyomtatott rakodási jegyzékeket/kiszállításokat automatikusan sorszámozza, ezért a későbbiekben erre a sorszámra hivatkozva (a sorszám a lista fejlécén ki van nyomtatva), a rakodási jegyzék/kiszállítás bármikor módosítható.

FIGYELEM! Ezt a listát jövedéki termékek kiszállításánál kötelező kinyomtatni!

A rakodási jegyzék felvitele, a következő módón történik. A fejléc kitöltésénél, amennyiben üresen hagyja a rakodási jegyzék számát, ezzel jelzi a rendszernek, hogy új jegyzéket szeretne készíteni. Ha beírja, akkor a rendszer a megadott rakodási jegyzék számhoz tartozó, korábban rögzített adatokat betölti módosításra. Akár új felvitel volt, akár módosítás, a munka befejeztével a nyomtatás/kilépés megkezdése előtt, a CTRL+END billentyűkombinációval rögzíteni kell az adatállományban, a rakodási jegyzéken történt változtatásokat. Fontos, hogy a tételenként beírt fuvaros-, és gépjárműkód a számla állományban rögzítésre kerül (a korábban értékesítésnél megadott fuvaros kódját felülírja!), így a későbbiekben lehetőség van kimutatások készítésére a kiszállításokról/fuvarosok tevékenységéről.

A rakodási jegyzék, két különböző formátumban nyomtatható ki:

· Rakodási jegyzék I
- Árukísérő

· Rakodási jegyzék II
- Szortírozó

A készített lista két részből áll. Az egyik a kiszállítandó áruk mennyiségi összegzését, a másik a kiszállítási címeket adja meg. Amennyiben az ügynökkód, fuvaroskód vagy rendszám mezőket kitöltjük, a program a listán feltünteti a hozzájuk tartozó adatokat.

Az „Rakodási jegyzék I - (Árukísérő)” listán kinyomtatott információk:

· Rakodási jegyzék I - (Árukísérő)         

· Anyag kódja, megnevezése

· Kiadandó összes mennyiség

· Mennyiségi egység

· Összesített tömeg (az anyatörzsben megadott tömeg alapján kiszámolt)

· Címlista:

· Bizonylat száma

· Vevő neve, címe

· Jövedéki engedély szám

· Adószám

A „Rakodási jegyzék II (Szortírozó)” lista, annyiban tér el a „Rakodási jegyzék I (Árukísérő)” listától, hogy az összesítésen kívül vevőnként szortírozza a kiszállítandó árumennyiséget.

FIGYELEM! Ennél a formátumnál, egy rakodási jegyzék 27 nyomtatott oszlopot (vevőt) tartalmazhat, tehát egy kiszállítás maximum 27 különböző vevő felé történhet!  Amennyiben több mint 15 vevő szerepel a listán, a program automatikusan átvált széles papír méretezésre, erről figyelmeztetés küld, és kéri a széles leporelló befűzését a nyomtatóba!

Az „Rakodási jegyzék II - (Szortírozó)” listán kinyomtatott információk:

· Rakodási jegyzék II - (Szortírozó)         

· Anyag kódja, megnevezése

· Kiadandó összes mennyiség

· Kiadandó vevőnként szortírozott mennyiség

· Címlista:

· Bizonylat száma

· Vevő neve, címe

· Jövedéki engedély szám

· Adószám

Egyéb speciális beállítási lehetőségek:

· Számlák nyomtatása (A kapcsoló bekapcsolásával a rendszer, minden már számlázott bizonylatot felvesz a listára /alapértelmezés/)

· Szállítólevelek nyomtatása (A kapcsoló bekapcsolásával a rendszer minden még nem számlázott szállítólevelet, valamint a kiadott raktárközi árukísérő bizonylatot felveszi a listára /alapértelmezés/)

· Kiszállító adatai (Ha a "Kiszállító adatai" részben megadja az ügynökkódot, a fuvaroskódot, vagy a gépjármű rendszámát akkor a lista fejlécére is felkerülnek ezek az adatok, beazonosítva a kiszállítót)

6.3.10 Rakodási jegyzék (Számlaösszesítő)

E menüponton belül lehetőség van a megadott bizonylatszámok alapján egy számlaösszesítőt nyomtatni, amely értékre és visszáru értékre csoportosítja a számláinkat és szállítóleveleinket.

[image: image42.wmf]
 Listázott információk:

· Számlaösszesítő:

· Vevő neve, címe

· Számla száma

· Számla kelte

· Számlaérték

· Visszáru értéke

· Súly(Kg)

· Elszámolás (Megjegyzés)

· Összesítő sorok:

· Számlaérték összesen

· Készpénzes számlaérték összesen

7. Leltárkészítés, leltárkimutatás 

A rendszer lehetőséget nyújt a raktár aktuális készletének leltározására, az esetleges hiány/többlet kimutatására mennyiségben és értékben.

A „Leltár” főmenüpont:
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A leltár tevékenység négy különböző szakaszra bontható szét:

· Leltárív nyomtatás (Ezen menüpont lehetőséget teremt arra, hogy a leltár összeírásához szükséges íveket, különböző szűrési lehetőségek mellett az anyagtörzs alapján kinyomtassa)

· Leltárív felvitel (A kinyomtatott leltárívekre összeírt raktárkészlet mennyiségeket lehet felvinni ebben a menüpontban.  Ha a felvitellel végzett és rögzítette a leltárívet, amíg a „Leltárkészlet korrekció” menüpontot nem indítja el, lehetősége van a leltárívre berögzített készlet mennyiségek módosítására. Ehhez a korábban megadott leltárív számát kell begépelni, és a rendszer beemeli a rögzített tételeket módosításra)

· Leltárkülönbözet kimutatás (Ez a lista, a leltáríveken szereplő raktárkészlet és a gépi készlet összehasonlítása alapján, leltárkülönbözet kimutatást készít a hiányról, illetve a többletről, mennyiségben és értékben. Kérésre jegyzőkönyv formátumban történik a nyomtatás!)

· Leltárkészlet korrekció (Ez a menüpont, a rögzített leltárívek alapján, a gépi készletek korrigálását végzi el. A művelet befejezése után, az anyagtörzsben szereplő készlet a leltárkor felvett mennyiségre áll be, és az esetleges korrekciók az anyagkartonon kerülnek feljegyzésre)

7.1 Leltárív nyomtatása

Ebben a menüpontban lehet a leltár összeírásához szükséges íveket, különböző szűrési lehetőségek mellett az anyagtörzs alapján kinyomtatni.

Meghatározható, hogy a listán mi legyen a rendezettségi sorrend:

· Anyagkód szerint

· Megnevezés szerint 

Ezt követően el kell dönteni, hogy a készlet szempontjából mely termékeket kívánja leltárazni:

· Mindegyik
- mennyiségtől függetlenül minden terméket (alapbeállítás)
· Ha a mennyiség > 0 
- készlet nagyobb mint 0
· Ha a mennyiség < 0 
- készlet kisebb mint 0
· Ha a mennyiség  <> 0 
- készlet nem egyenlő 0
· Ha a mennyiség = 0 
- készlet nulla
· Egyedi válogatás szerint 
- SPACE(szóköz billentyűvel megjelölt tételek)
Egyedi válogatás magyarázata:

Abban az esetben, ha logikailag össze nem rendelhető tételek közös lekeresését kívánja megvalósítani, akkor e funkció kiválasztása után a megjelenő adatok közül megjelölheti mindazokat a tételeket, amelyeket listázni szeretné. A kijelölés a SPACE(szóköz) billentyűvel történik. A kijelölt tételeket a rendszer egy kis kocka szimbólummal jelzi. Lehetőség van csoportos kijelölésre a "+" és "-" billentyűk, valamint egy anyagkód szűrő segítségével. Amennyiben az anyagkód szűrőt üresen hagyja, teljes be/ki jelölést hajt végre. A bejelölést a program „megjegyzi" és a legközelebbi munkavégzésnél újra felhasználhatjuk. Maximum öt féle beállítást lehet letárolni, és ezek között az ALT+E billentyűkombinációval tud váltani. Az ALT+E lenyomása után a jelölőléc az aktuális beállításra áll!!!
Speciális lehetőségek:

· Az inaktív tételeket is (Az anyagtörzsben lehetőség van a CTRL+A billentyű lenyomásával aktív/inaktív állapotba állítani egy terméket. Az inaktív állapotban a rendszer ezt az anyagot a leltárívre nem írja ki. E kapcsoló beállításával utasítjuk a rendszert, hogy az inaktív tételeket is nyomtassa ki a leltárívre!)

· Megjegyzés nyomtatása (A „Megjegyzés nyomtatása" kapcsoló bekapcsolásával, a kinyomtatott leltárívre egy „Megjegyzés" oszlop is felkerül, de ebben az esetben a rendszer a listát kicsi (Compress) betűtípussal nyomtatja, hogy ez az új adat elférjen a kimutatáson)

7.2 Leltárív felvétele 

A kinyomtatott leltárívek alapján a raktárban megszámolt és a leltárívekre felírt készletet ebben a menüpontban kell a rendszer számára megadni. Egy terméket több leltáríven is lehet különböző készlet mennyiségekkel rögzíteni, ezeket a rendszer összevonja. A leltárív felviteléhez meg kell adni a leltárív számát, valamint a leltárkészítés dátumát. Ezután, a már megszokott módon kell a leltáríven szereplő termékeket és mennyiségeket rögzíteni. Ha a felvitellel végzett és lekönyvelte a leltárívet (CTRL+END), amíg a „Leltárkészlet korrekció” menüpontot (lásd: 7.4) nem indítja el, lehetőség van a leltárívre berögzített készlet mennyiségek módosítására. Ehhez a korábban megadott leltárív számát kell begépelni, és a rendszer beemeli a rögzített tételeket módosításra.

7.3 Leltárkülönbözet kimutatása

A „Leltárkülönbözet kimutatása” menüpont feladata, hogy a leltár eredményéről statisztikai kimutatást készítsen a könyvelés számára. Ez a lista, a leltáríveken szereplő raktárkészlet és a gépi készlet összehasonlítása alapján, leltárkülönbözet kimutatást készít a hiányról, illetve a többletről, mennyiségben és értékben. Kérésre jegyzőkönyv formátumban történik a nyomtatás! A lista többször is lekérhető, ezáltal lehetőséget nyújtva Önnek, hogy a nagyon nagy eltéréseket újraszámolja, és az esetleges hiba, vagy fajtakeveredés felderítése után, ezeket a leltáríveken módosítsa. Meghatározható az is, hogy a hiány/többlet milyen áron legyen kiértékelve.

A kimutatás kétféle módon kérhető le:

· Leltáríveken nem szereplő tételeket nullának számolja (teljes leltár)

· Leltáríveken nem szereplő tételeket átlépni (részleltár)

FIGYELEM! A „Leltárkülönbözet kimutatást” a leltárkorrekció előtt lehet csak kinyomtatni!

7.3.1 Leltárkülönbözet kimutatása (teljes leltár)

Ha a „Leltáríveken nem szereplő tételeket nullának számolja /teljes leltár/” menüpontot választja, akkor a rendszer a „Leltárív felvitele” menüpontban nem rögzített - leltáríveken nem szereplő – termékeket úgy tekinti, mintha azok nulla készlettel lettek volna felrögzítve, és a korrekció után az anyagtörzsben e termékek készlet mennyisége nulla lesz!

7.3.2 Leltárkülönbözet kimutatása (részleltár)

Ha a „Leltáríveken nem szereplő tételeket átlépni (részleltár)” menüpontot választja, akkor a rendszer a „Leltárív felvitele” menüpontban nem rögzített - leltáríveken nem szereplő - tételeket úgy tekinti, melyek a leltárban nem vesznek részt, így a korrekció során készlet mennyiségüket nem változtatja meg!

FIGYELEM! A részleltár esetén azoknál a termékeknél, amelyekből jelenleg nincs készlet, a leltáríven 0 mennyiséggel rögzíteni kell!

Speciális lehetőségek:

· Csak az eltérést nyomtatni (Ennek az opciónak a bekapcsolása azt eredményezi, hogy a leltárkülönbözet lista csak azokat a tételeket nyomtatja ki, amelyeknél a számítógép által mutatott készlet eltér a begépelt leltár készlettől)

· Hiány/többlet külön (A "Hiány/többlet külön" kapcsoló bekapcsolása a különbözet kimutatást oly módon alakítja át, hogy a listán elkülöníti azokat a tételeket, amelyeknél leltárhiány mutatkozik azoktól, amelyeknél vagy többlet, vagy egyezőség jött ki)

· Jegyzőkönyv nyomtatás (Ez a menüpont, a már megszokott leltárkülönbözet kimutatás mellé egy jegyzőkönyvet nyomtat, melyen elkülöníti azokat a tételeket, amelyeknél leltárhiány mutatkozik azoktól, amelyeknél vagy többlet, vagy egyezőség jött ki. Ezenkívül rubrikákat hagy ki a papíron egyéb adatok felvételére /pl.: Jelen vannak, Rendbelévőségek, Hiányért felelős(ek), stb./)

7.4 Készletkorrekció végrehajtása (Mentés szükséges!)

A készletkorrekció menüpont a leltáríveken rögzített adatok szerint végrehajtja a készletadatok módosítását, és az anyagkartonra felvezeti a megfelelő korrekciós tételeket. A funkció az eddig még nem korrigált leltárívek alapján dolgozik, és a lefutása után a leltáríveket az újbóli felhasználás elkerülése végett megjelöli. A funkció végrehajtása után a leltár késznek tekinthető a rendszer szempontjából is.

Ahhoz, hogy a rendszer a leltárkorrekciót elkészíthesse meg kell határozni, hogy milyen típusú korrekciót kell végrehajtani:

· Leltáríveken nem szereplő tételeket lenullázza /teljes leltár/ (Abban az esetben, ha ezt a megoldást választja, a rendszer a „Leltárív felvitele” menüpontban nem rögzített - leltáríveken nem szereplő – termékeket úgy tekinti, mintha azok nulla készlettel lettek volna felrögzítve, és a korrekció után az anyagtörzsben e termékek készlet mennyisége nulla lesz!)

· Leltáríveken nem szereplő tételeket átlépni /részleltár/ (Abban az esetben, ha ezt a megoldást választja, akkor a rendszer a „Leltárív felvitele” menüpontban nem rögzített - leltáríveken nem szereplő - tételeket úgy tekinti, melyek a leltárban nem vesznek részt, így a korrekció során készlet mennyiségüket nem változtatja meg!)

FIGYELEM! Leltárkorrekció elindítása előtt a mentést KÖTELEZŐ végrehajtani!

7.5 Érvényben lévő leltárívek

Ez a menüpont lehetőséget teremt arra, hogy a már rögzített, de még nem korrigált leltáríveket megtekintse. Az így kilistázott leltárívek közül bármelyik törölhető (DEL – Delete), és újra rögzíthető.

8. Selejtezés

Ha valamilyen minőségromlás vagy törés miatt, szükség van az adott áru leselejtezésére, ebben a menüpontban teheti meg. A beírt mennyiségeket a rendszer készletről leveszi és erről jegyzőkönyvet nyomtat. A selejtezett mennyiségek az anyagkartonra is felvezetődnek SELEJT megjelöléssel, így egy-egy termék vizsgálata esetén is jól látható, hogy mikor és mennyi selejtezés történt.

8.1 Selejtezés

Ahhoz, hogy egy selejtezést el lehessen végezni, meg kell adni a rendszernek a selejtezés dátumát, valamint azt, hogy milyen termékből mennyi a selejtezendő mennyiség. A selejtezés fejlécének kitöltésekor, meg kell adni, hogy a selejtezést milyen dátummal kell rögzíteni. A dátum mezőben alaphelyzetben az aktuális rendszerdátum szerepel. Ennek kitöltése után megjelenik a selejtezési jegyzőkönyv rögzítő ablaka. Az eddig megismert módon az ablakban rögzíthetők a selejtezni kívánt termékek, valamint azok mennyisége.

A selejtezés végét a CTRL+END gombok lenyomásával kell befejezni, ekkor a rendszer rákérdez arra, hogy valóban rögzítse-e a jegyzőkönyvet. Igen válasz esetén a jegyzőkönyvet rögzíti, és erről egy nyomtatást készít. Nemleges válasz esetén a jegyzőkönyv felvitele folytatható, vagy módosítható. 

8.2 Éves selejtezési kimutatás 

A tárgyévben selejtezett árumennyiségekről kimutatás is készíthető. A kimutatás készülhet jegyzőkönyvre bontva, vagy anyagra gyűjtve. Első esetben a rendszer a selejtezési jegyzőkönyveket listázza ki elkészítésük sorrendjében, míg második esetben, az aktuális évben készített selejtezési jegyzőkönyveket veszi sorra, és termékenként összegzi a rajtuk szereplő árumennyiségeket, majd ezt az összegzést listázza ki.

A nyomtatás során megadható formátumok:

· Jegyzőkönyvenként (Abban az esetben, ha ezt a menüpontot választja, akkor a rendszer selejtezésenként szétválasztva minden egyes jegyzőkönyvet egymás után kinyomtat)

· Anyagkódra csoportosítva (Abban az esetben, ha ezt a menüpontot választja, akkor a rendszer az összes jegyzőkönyvet végigolvassa, majd anyagonként összesítve megadja, hogy az adott elszámolási évben összesen milyen áruból mennyi került selejtezésre)

Jegyzőkönyv száma:

Ha a „Jegyzőkönyv száma” kapcsolót aktiválja, akkor a rendszer bekéri annak selejtezési jegyzőkönyvnek a sorszámát, amelynek a listázását kívánja elvégezni. A rendszer ezután azt az egy jegyzőkönyvet fogja kinyomtatni, amelyiknek a számát megadta. Abban az esetben, ha egyéb szűrés nincs bekapcsolva (anyagkód, anyagcsoport), akkor ez a jegyzőkönyv másolatának is tekinthető.
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9. Opciók - Speciális lehetőségek

9.1 Opciók menü lehetőségei 

A rendszer bizonyos funkciói csak akkor működnek megfelelően, ha azokat saját igényeinek megfelelően beállítja. Mivel a beállítások az egyes felhasználóknál eltérőek lehetnek, ezért létrehoztuk az „Opciók” menüpont alatt a rendszer speciális működési lehetőségeit beállító ablakot. Az ablakban olyan adatok kerültek elhelyezésre, amelyek a rendszer szempontjából lényegesek, de rugalmasan állíthatók.

Az „Opciók” főmenüpont:
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9.1.1 Program opciók I.

Nyomtatók beállítása:

[image: image44.wmf]A rendszerben lehetőség van egyszerre több nyomtató használatára is. Mivel a gépre kapcsolható nyomtatók száma és gyártmánya különböző lehet, ezért itt megadhatók a rendszernek a használatban lévő nyomtatók típusa, a papírmérete, a nyomtatás minősége (fejvonalak), az egy oldalra nyomtatható maximális sorok száma, a felső margó, valamint a soremelés mértéke.

9.1.2 Program opciók II.

Ebben a menüpontban a program alapvető működésére vonatkozó beállításokat végezheti el, ezért a beállítások módosítása nagy körültekintést igényel. Az „Opciók”-ban rendelkezésre álló beállítási lehetőségek, igen sokrétűek és folyamatosan bővülnek. Az állandó változás/bővülés miatt ezeknek a funkcióknak a részletes ismertetése ebben a dokumentációban nem lehetséges ezért javasoljuk, hogy a lehetőségekkel a programba integrált interaktív help(súgó) rendszer segítségével –mely az F1 billentyű lenyomásával kérhető- ismerkedjen meg. A beépített súgó rendszer az adott helyzetnek megfelelő részletes magyarázatot jeleníti meg, melyből megtanulhatjuk az egyes beállítások használatát.

9.1.3 Program opciók III.

Amennyiben a számítógépéhez két nyomtató csatlakoztatható és él is ezzel a lehetőséggel, bizonylattípusonként megadható, hogy az adott bizonylat melyik nyomtatóra legyen kinyomtatva. Például a rendszer a számlákat az LPT1-re csatlakoztatott, míg a szállítóleveleket az LPT2-re csatlakoztatott nyomtatón nyomtatja.

9.2 Printer Control Panel (Nyomtatók beállítása)
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A rendszerbe a nyomtatók típusai nem mereven meghatározottak, hanem lehetőség van az egyes típusokhoz adott gépkönyvek alapján megadni a nyomtató által használt vezérlőkódokat. Ennek a lehetőségnek a biztosítására és új nyomtató típus felvitelére készült a „Printer Control Panel” menüpont. A megjelenő ablakban kiválasztható a definiálni kívánt nyomtató, és utána meghatározható (TAB), hogy a nyomtató egyes funkcióit mely vezérlő kódsorozatok váltják ki. A rendszerbe gyárilag integráltunk néhány ismert nyomtatótípust.

9.3 Bizonylatformátum szerkesztő

A rendszer több számlaformátumot képes kezelni, amelyek akár bizonylat típusonként és vevőnként eltérőek lehetnek. Van egy alapbeállítás, melytől eltérő formátumú bizonylatokat a felhasználó maga tervezheti meg. Ezen formátumok a bizonylatformátum szerkesztővel hozhatóak létre. Az így létrehozott bizonylatformátumok közül a továbbiakban a felhasználó által kiválasztottat használja majd a rendszer.

9.4 Árjegyzékformátum szerkesztő

Hasonlóan a bizonylatformátum szerkesztéshez az árjegyzékeink kinézete, a rajta közölt ársorok és információk is –az alapbeállítástól eltérőre- módosíthatóak, illetve új árjegyzékformátumok is létrehozhatók. E menüpont segítségével a nyomtatandó árjegyzékek formátumai tervezhetők meg. Az így létrehozott formátumok közül, árjegyzék nyomtatás előtt lehet kiválasztani az éppen szükségeset.

[image: image46.wmf]9.5 A Számlázási és Készletnyilvántartó Rendszer indítási paraméterei (SZAMLA /?)

Bizonyos speciális beállítások/műveletek elvégzését a program indításakor végezheti el, a SZAMLA indítóparancs után begépelt paraméter segítségével. Az adott funkció használatát célszerű a rendszer fejlesztőivel egyeztetni! A paraméterek listáját úgy kérheti le, hogy a SZAMLA indítóparancs után, egy kérdőjelet ír be. (SZAMLA /?)

A paraméterek a következők lehetnek:

· /OWNER
- A számla fejlécére kiírt regisztrációs adatok módosítása

· /BUILD_CNF
- A config file újraépítése

· /REPAIR_CNF
- Sérült config file helyreállítása

· /REGENER
- Adatfile újragenerálása

· /LANGUAGES
- Nyelvek listája

· /LSET:n

- Nyelv megadása ( 'n' a nyelv sorszáma)

· /PACK

- Adatállományok frissítése (A feltett kérdésre, „Igen”, vagy „Nem” válasszal frissítheti




   egyenként az adatállományokat)

· /PACKALL
- Összes adatállomány frissítése (Kérdés nélkül az összes adatállományt lefrissíti a rendszer)

10. Javasolt számítógép konfiguráció 

A rendszer használatához az alábbi specifikációjú számítógépet javasoljuk: 

„Minimum” hardware

Pentium 200Mhz számítógép

· SVGA monitor 

· 1.7GByte-os HDD (mérete a számlák mennyiségétől erősen függhet) 

· 1.44” floppy egység

· Legalább 4 MByte RAM 

„Optimális” hardware

Pentium 400Mhz Celeron, vagy AMD K6 400Mhz számítógép 

· SVGA monitor 

· 6.4GByte-os HDD (mérete a számlák mennyiségétől erősen függhet) 

· 1.44” floppy egység

· Legalább 32 MByte RAM 

Software: 

· MS-DOS 5.xx/6.xx, DR-DOS 6.0 illetve NOVELL-DOS 7.0 operációs rendszer 

Az SDG Bt. és az ACCESS 2000 Bt. vállalja, hogy a fenti specifikációjú (vagy akár attól eltérő) gépet kívánságra leszállítja, valamint rajta a rendszer installált változatát elhelyezi. A Számlázási és Készletnyilvántartó Rendszer hálózati környezetben is üzemel, ebben az esetben a hálózati software kötelezően a NOVELL Netware operációs rendszer kell, hogy legyen, s ennek is a 4.2-es verzióját, vagy újabbat javasoljuk. A számlázó terminálokból a rendszer maximálisan 26db-ot képes egyszerre kezelni.

11. Software karbantartási szerződés

A rendszer ára 1 év garanciát tartalmaz. A garancia a program hibájából történő problémák ingyenes elhárítására szól, ekkor az SDG Bt. és az ACCESS 2000 Bt. vállalja, hogy a teljes helyreállítást díjmentesen végzi el. Minden egyéb esetben, az SDG Bt. és az ACCESS 2000 Bt. a hiba elhárítását vállalja, de a felmerülő költségeket, a vevőnek kell megtéríteni.

Lehetőség van a rendszer kivitelezőivel átalánydíjas software karbantartási szerződést kötni. A szerződésben foglalt vállalások és kötelezettségek az 1. számú mellékletben megtekinthetők.

12. Nyilatkozat

12.1.1 PM

A 24-1995. (XI. 22.) PM. rendelet, módosító 8/1999. (III. 5.) 2. paragrafusához kapcsolódóan az SDG Számlázási és Készletnyilvántartó Rendszer fejlesztői – Halász László (SDG Bt.) és Andrássy László (ACCESS 2000 Bt.) – kijelentik, hogy a rendszer a jogszabályi előírásoknak megfelel. Az adott rendeletben foglaltak szerint, a dokumentációban ismertetésre került a számlák kiállításának módja, az eredeti és másolati példányok kezelésének rendje, a számlamásolatok készítésének módja, a helyesbítések és stornírozások módja és végrehajtása. A rendszer a beszerzési számlák felvezetési sorszámát, az értékesítési bizonylatokat, a raktárközi bizonylatokat, az ügynök terhelő lapokat, a raktár- és ügynöki leltárkorrekciókat, rakodási jegyzékeket, valamint a selejtezéseket automatikusan sorszámozza! A rendszer teljesen zárt, könyvelt adatállományaiba külső programmal beletörölni, belejavítani, illetve beletekinteni nem lehet.

12.1.2 Vám és Pénzügyőrség

A Vám és Pénzügyőrség részére, a jövedéki nyilvántartásáról, valamint ezek tételes kimutatásairól az alábbi információkat tudjuk adni.

Vevőtörzs:

A vevőtörzsben lehet a vállalkozással kapcsolatban álló kereskedelmi cégek adatait rögzíteni. Fontos, hogy a törzsben a „Jövedéki engedély szám”, valamint az „Adószám” ki legyen töltve, mert ellenkező esetben a program az adott vevőnek nem enged jövedéki terméket értékesíteni.

Anyagtörzs:

Az anyagtörzsben kell a vállalkozás által forgalmazott termékeket felvinni. Szintén fontos, hogy jövedéki termék felvitelénél a „Jövedéki” jelző be legyen állítva, mert a program e jelző alapján tudja figyelni értékesítésnél a jövedéki szabályok betartását, valamint a kimutatásoknál külön e termékcsoportra lehet a Vám és Pénzügyőrség által előírt listákat kinyomtatni.

Értékesítés:

Nagykereskedelmi számla készítésénél, csak a vevőnyilvántartásban rögzített vevőknek lehet eladni. Jövedéki terméket a fent megadott szempontok alapján lehet értékesíteni.

Kiskereskedelmi számla készítésénél, - amennyiben az értékesítés a nagykereskedelmi egységgel egy légtérben és egy készletből történik - először a kiskereskedelmi egységet a „00000” kódon fel kell vinni a vevőtörzsbe. Kiskereskedelmi eladásnál a vevő nevének és címének pontos begépelése és a vásárolt termékek felvitele után a rendszer belső könyvelése a következő módon történik: A nagykereskedelmi egység, szállítólevélen átadja a kiskereskedelmi számlára berögzített árumennyiséget, a kiskereskedelmi egység részére (ezt a belső szállítólevelet a program nem nyomtatja ki, de kimutatásokon feltünteti, valamint másolatot lehet nyomtatni róla). Ezek után a kiskereskedelmi számlán rögzített tételeket, úgymond továbbadja a vevő részére. (ezt a kiskereskedelmi számlát a program kinyomtatja, napi záráson, ÁFA kimutatáson, stb. feltünteti) Ebből is látszik, hogy a kiskereskedelmi egység készlete tulajdonképpen mindig nulla, illetve a nagykereskedelmi egység készletével megegyező.

Kimutatások:

Vevőnyilvántartás:

A vevői forgalmi kimutatás, adott időszakra vonatkozó tételes forgalmi kimutatás vevőnként, árufajtánkénti bontásban.

Lista beállítások: 
ELÁBÉ típusú

Tételes lista

Csak a jövedéki termékeket

Számlás forgalom

Szállítóleveles forgalom

Listázott információk:

· Vevőkód

· Vevőnév

· Számlázási cím

· Jövedéki engedély száma

· Adószám

· Anyagkód

· Anyagnév

· Értékesítés dátuma

· Számlaszám

· Szállítólevélszám

· Eladott mennyiség

· Nyilvántartási ár

· ELÁBÉ

· Eladási ár

· Eladási érték

· Árrés Ft

· Árrés %

Jövedéki termékforgalmi napló:

Ez a kimutatás a jövedéki termékek összesített valamint részletes  áruforgalmi adatait nyomtatja ki, a jövedéki törvény 25 / 1996 (IX.19.) PM rendelete 10. számú melléklete, illetve a 35 / 1997 (XI.26.) PM rendelete 15. számú melléklete alapján. (A lista a beszerzéseket kiemelt módon nyomtatja!) A kimutatás telephelyenkénti részletezéssel mutatja meg a forgalmat, illetve minden készletmozgást ami az áruval kapcsolatos.

Lista beállítások: 
Tételes lista




Minden mozgásnem




Csak a jövedéki termékeket

· Anyagkód

· Anyagnév

· Nyitókészlet

· Dátum

· Szállító, Vevő, ügynök neve, címe

· Szállítólevél száma

· Számla száma

· Beszerzett mennyiség

· Ügynök részére  átadott mennyiség        

· Kiskereskedelmi egység részére átadott mennyiség

· Ügynök által értékesített mennyiség    

· Értékesített mennyiség

· Selejtezett mennyiség

· Leltár (korrigált) mennyiség

· Aktuális készlet (zárókészlet)

A kimutatások a Vám és Pénzügyőrség észrevételei és javaslatai alapján készültek.

13. Kapcsolattartás lehetősége

Amennyiben Ön még nem vásárolta meg a programot, de érdekli, szívesen kipróbálná, akkor keressen meg minket! 

Név és postacím:



Halász László



SDG Bt. (Software Design Group) 

8000 Székesfehérvár 

Cserkész utca 15. 

(20) 9-460-128

(22) 388-233 (Telefon/Fax/Üzenetrögzítő)

sdg@szivarvanynet.hu


Andrássy László

ACCESS 2000 Bt.

8000 Székesfehérvár

Rákóczi út 10.

(20) 9-224-934

(22) 322-630 (Telefon/Fax/Üzenetrögzítő)

access@szivarvanynet.hu
1. Számú melléklet

Szerződés

amely létrejött egyrészről a(z)

……………………………………………………………………………
továbbiakban, mint Megrendelő

másrészt az 

SDG Bt.
-
Halász László
-
8000 Székesfehérvár, Cserkész utca 15.

ACCESS 2000 Bt.
-
Andrássy László
-
8000 Székesfehérvár, Rákóczi út 10.


- továbbiakban mint Vállakozók - között, az alábbi feltételek szerint:

1.
A szerződés tárgya:

Átalánydíjas software karbantartás a Vállakozók által fejlesztett Számlázási és Készletnyilvántartó Rendszerre.

2.
A szerződés összege:

A szerződés 1. pontjában foglaltakra vonatkozó átalány alapdíj:

Egy telephely esetén

: 
5.000,- Ft/hó + 25% ÁFA

További telephely(ek) esetén
: 
3.000,- Ft/hó + 25% ÁFA / telephely

Amennyiben a Megrendelő kérésére, egy telephelyen belül a rendszer több példányban lett telepítve, úgy Vállakozók a ”További telephely(ek)”-re vonatkozó átalány alapdíjat számítják fel telepítésenként.

Ez alól a gyakorlásra telepített példány kivétel, arra a Vállakozók átalánydíjat nem számolnak fel!

A központ és a telephelyek számát, illetve a nem gyakorlásra használt programok példányszámát, a 8. pontnál fel kell tüntetni. (Pl.: Központ + 1 telephely = 2 példány, vagy központban 2 példány van használva + 2 telephely = 4 példány)
3.
A Vállakozók kötelezettségei:

A Vállakozók a software termék karbantartását a következő képpen biztosítják:

3.1
Az 1. pont szerinti software termék karbantartását folyamatosan végzik a jogszabályi változásoknak megfelelően.

3.2
Folyamatos garanciát vállalnak a rendszer üzemszerű használatra alkalmasságáért.

3.3
A vállakozók az alábbi térítésmentes szolgáltatásokat nyújtják a szerződés tartama alatt:

-
A szerződés tárgyát képező software termék legújabb, aktuális változatának átadása. (Modem/Internet kapcsolat esetén akár heti frissítéssel!)
-
A felhasználó üzemeltetési hibáinak javítása.

-
Az évzárás-évnyitás elvégzése.

Amennyiben a Vállakozók a szolgáltatások elvégzését a Megrendelő telephelyén személyesen tudják elvégezni, kiszállási díjat számítanak fel!

4.
A Megrendelő kötelezettségei:
4.1
A Vállakozók tájékoztatása minden olyan kérdésben, amely a szerződés teljesítésével összefügg.

4.2
A Megrendelő jelen szerződés teljesítésével összefüggő kapcsolattartást és hibabejelentést a Vállakozók Vevőszolgálatánál teszi meg.

Telefon/Fax/Modem:
(22) 310-848

Telefon: 

(20) 9-224-934 Andrássy László 
(20) 9-460-128 Halász László

Telefon/Fax/Modem: 
(22) 322-630 



(22) 388-233

Internet: 

access@szivarvanynet.hu 

sdg@szivarvanynet.hu 

5.
Fizetési feltételek:
5.1 A Vállakozók az általánydíjat a Megrendelő felé havonta vagy negyedévente számlázzák. (kívánt rész aláhúzandó!)
5.2
A Megrendelő a számla ellenértékét a kézhezvételtől számított 8 napon belül a Vállakozók számlájára átutalja.

5.3
A felek megállapodnak abban, hogy késedelmes fizetés esetén a mindenkori jegybanki alapkamat kétszeresét számítják fel a Vállakozók.

5.4
Az 5.1 pontban előírt fizetési határidő be nem tartása – további 30 naptári nap türelmi idő leteltével – a szerződés azonnali hatályú megszűnését vonja maga után. Az ebből eredő károk a Megrendelőt terhelik.

6.
Egyéb megállapodások:
6.1
A Vállakozók a szerződés tárgyát képező software termék használati jogát adják el a Megrendelőnek. Harmadik személy részére történő értékesítési jogot Vállakozók megtartják, a Megrendelőnek ez nem áll jogában.

6.2
A Vállakozók külön díjazásért vállalják kiegészítő számítástechnikai anyagok, kiegészítők beszerzését és házhoz szállítását, illetve számítástechnikai eszközök garancián túli javítását, karbantartását.

6.3
A Vállakozók a karbantartási díjakat minden évben valorizálhatja a KSH által közölt adatok alapján a Megrendelő beleeggyezésével.

7.
A szerződés érvényessége:
7.1
Jelen szerződés ……..……………..…………. lép életbe, és korlátlan ideig érvényes.

7.2
A szerződést bármely fél 1 hónapos felmondási idő betartásával felmondhatja.

8.
Egyéb megjegyzések:

…………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………

Kelt : ……….……………………………….

……………………………………………….              ……………………………………………….

                         Megrendelő                                                                        Vállakozó
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